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CHECKLIST
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Art. 124, I, "b", e Art. 125 da Lei n. 14.133/2021 
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Cadastrar solicitação digital e encaminhar ao SCST/CCT contendo este checklist assinado, bem como todos os documentos mencionados nos itens abaixo.

Grupo de assunto: 74 – Contrato
Assunto: 240 – Contrato – Alteração
Detalhamento: Solicitação de [acréscimo] OU [supressão] do contrato XXX/XXXX.

Obs.: Vincular a solicitação digital ao processo originário da contratação.





Processo n.:  XXXXX

Modalidade: (   ) Acréscimo       (   ) Supressão       (   ) Restabelecimento de item suprimido


	
DECLARAÇÃO


	
Declaro que este checklist foi devidamente preenchido conforme documentação constante no processo/solicitação digital, com a indicação das páginas correspondentes.


Florianópolis, XX de xxxxx de 20XX.


Responsável pelo preenchimento: XXXXXX
SIAPE: XXXXXX





	
Item

	
REQUISITO
	
SIM
	
NÃO
	
N/A
	
FLS

	1
	O aditivo será assinado ANTES da contratada começar a executar o acréscimo ou da supressão entrar em vigor?

Obs.: [O acréscimo] OU [A supressão] deve iniciar a vigência a partir de XX/XX/XXXX. 

Se possível, indicar uma data que corresponda a pelo menos 30 dias de antecedência à assinatura do aditivo (no caso de acréscimo, a empresa precisa de tempo para selecionar e contratar o novo empregado e, em caso de supressão, as contratadas costumam solicitar um mês para conceder o aviso prévio). 
	
	
	
	

	2
	Foi anexada a comprovação dos poderes do(s) signatário(s) da contratada (procuração ou ato estatutário vigente)?

Solicitar à contratada que informe o nome e o CPF de quem irá assinar o aditivo, bem como o documento que comprova que o indicado tem poderes para assinar o termo. Anexar o documento e a resposta.
	
	
	
	

	3
	Ha relatório do gestor ou fiscal do contrato (que corresponde à manifestação técnica) sobre como a execução está correndo?

O relatório (manifestação técnica) deve conter:

a) Descrição clara do que o contrato prevê hoje e do que se quer mudar.

b) Explicação do motivo da alteração e do porquê ela é necessária para a UFSC.

c) Indicação de fato NOVO que surgiu DEPOIS da assinatura do contrato e que justifica a mudança.
Obs.: Falha em projeto básico, insuficiência de levantamentos ou fato preexistente e cognoscível não configuram fato superveniente apto a justificar acréscimos; a responsabilidade deve ser individualizada (TCU, Acs. 2.554/2017-Pl. e 2.727/2008-1aC).

d) Demonstração numérica dos custos da alteração, confirmando que os limites legais de 25% estão respeitados.
	
	
	
	

	4
	A contratada está com as certidões fiscais e trabalhistas em dia (mesmas exigências da licitação)?

Caso as certidões do SICAF estejam em dia, preencher SIM e indicar a página do SICAF.
	
	
	
	

	5
	Foram consultadas as bases de regularidade da contratada e os resultados foram juntados aos autos: SICAF; Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU (ou, alternativamente, CEIS, CNIA e Lista de Inidôneos do TCU)?

Consulta ao SICAF: https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

Consulta Consolidada TCU:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

	
	
	
	

	6
	Consta dos autos consulta ao CADIN (Cadastro Informativo de Créditos não Quitados do Setor Público Federal)? 

Consulta CADIN:
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home

Se não tiver acesso, solicite conforme abaixo.
https://proad.ufsc.br/operacoes-no-cadin/

	
	
	
	

	7
	Houve comunicação escrita para a contratada informando a alteração?

Ainda que dentro do limite de 25% não seja necessária a concordância da contratada, é necessária a ciência. O gestor deve informar ofício formal comunicando que será encaminhado aditivo de acréscimo/supressão dos itens XX com data prevista para início da vigência em XX/XX/XXXX.
	
	
	
	

	7.1
	Caso a supressão seja acima dos 25% do valor inicial atualizado do contrato, foi anexada a concordância da empresa referente à supressão?
	
	
	
	

	8
	Em caso de supressão: a contratada foi informada da possibilidade de manutenção ou adequação da garantia ao novo valor?

Em caso de supressão, quando o gestor for encaminhar o ofício informando que será solicitada a supressão de XXX, deve informar também que a contratada poderá manter ou adequar à garantia para o valor reduzido após início da vigência da supressão.
	
	
	
	

	9
	Foi consultado o Guia Nacional de Contratações Sustentáveis da CGU/AGU para verificar a inserção de critérios de sustentabilidade aplicáveis ao acréscimo?

Obs.: Os critérios de sustentabilidade se manterão os mesmos previstos no Termo de Referência da contratação, caso existentes.
	
	
	
	

	10
	O total acumulado de ACRÉSCIMOS (incluindo este aditivo) está dentro do limite de 25% do valor inicial atualizado?

Selecione “não se aplica” se o pedido for de supressão.
	
	
	
	

	11
	O total acumulado de SUPRESSÕES (incluindo este aditivo) está dentro do limite de 25% do valor inicial atualizado?

Selecione “não se aplica” se o pedido for de acréscimo.
	
	
	
	

	12
	Os percentuais de acréscimo e de supressão foram calculados separadamente, sem usar uma para compensar a outra?

O cálculo deve ser realizado sempre sobre o valor inicial atualizado do contrato (que é obtido mantendo os quantitativos que estavam na tabela do contrato inicial, atualizando com os valores unitários vigentes).
	
	
	
	

	13
	O limite de 25% foi aplicado sobre o valor TOTAL do contrato, mesmo que só um ou poucos itens sejam alterados?
	
	
	
	

	14
	A alteração PRESERVA a natureza e a finalidade do objeto contratado (o que é feito continua sendo o mesmo serviço ou fornecimento, só em quantidade diferente)?
	
	
	
	

	15
	Em caso de reativação de item que havia sido reduzido por restrição orçamentária: o item está sendo retomado nas mesmas condições e preços originais?

Obs.: O restabelecimento deve referir-se ao mesmo item, nas mesmas condições originais, e não pode configurar fraude ao certame ou jogo de planilhas (TCU, Ac. 66/2021-Plenário; ON AGU n. 50/2014, inciso II). Marque N/A se não for o caso.
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