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Cadastrar solicitação digital e encaminhar ao SCST/CCT contendo este checklist assinado, bem como todos os documentos mencionados nos itens abaixo.

Grupo de assunto: 74 – Contrato
Assunto: 238 - Contrato
Detalhamento: Solicitação de formalização de contrato do lote XX do processo XXX.

Obs.: Vincular a solicitação digital ao processo originário da contratação.

Obs.2. Caso haja um único lote, o pedido de formalização pode ser encaminhado no próprio processo da contratação.





Processo da Contratação n.:  XXXXX


	
DECLARAÇÃO


	
Declaro que este checklist foi devidamente preenchido conforme documentação constante no processo/solicitação digital, com a indicação das páginas correspondentes.

Declaro estar ciente de que o descumprimento de qualquer dos tópicos desta lista de verificação impede o avanço do processo e a efetiva formalização do contrato.

Florianópolis, XX de xxxxx de 20XX.

Responsável pelo preenchimento: XXXXXX
SIAPE: XXXXXX





	
Item

	
REQUISITO
	
SIM
	
NÃO
	
N/A
	
FLS

	1
	Foram consultadas as bases de regularidade da futura contratada e os resultados foram juntados aos autos: SICAF e Consulta Consolidada de Pessoa Jurídica do TCU?

Consulta ao SICAF: https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf

Obs.: Caso haja certidão vencida junto ao SICAF, a respectiva certidão atualizada deverá ser providenciada na página oficial do emissor ou junto à futura contratada.
Atenção! Verificar se há ocorrências ou impedimentos que inviabilizem a contratação.

Consulta Consolidada TCU:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

	
	
	
	

	2
	Consta dos autos consulta ao CADIN (Cadastro Informativo de Créditos não Quitados do Setor Público Federal)? 

Consulta CADIN:
https://cadin.pgfn.gov.br/#/home

Se não tiver acesso, solicite conforme abaixo.
https://proad.ufsc.br/operacoes-no-cadin/

	
	
	
	

	3
	Foi anexado o termo de indicação dos servidores que serão designados gestores e fiscais do futuro contrato, devidamente assinado?

Termo de indicação disponível em: 
http://dpcteste.paginas.ufsc.br/files/2025/03/Termo-de-Indica%C3%A7%C3%A3o-de-Gestores-e-Fiscais-de-Contratos-Terceirizados-pn-493-2024-final-3.pdf

Obs.: É obrigatória a indicação de gestor(a) titular para assinatura do contrato, art. 10 da Portaria Normativa 493/2024/GR.
	
	
	
	

	4
	Foi confirmado se os itens estão cadastrados no PCA do ano em que o contrato será firmado?
	
	
	
	

	5
	Foi indicada a data de início de vigência do contrato? (prazo mínimo de 30 dias, a contar do pedido)

Obs.: O contrato deve iniciar a vigência em XX/XX/XXXX.
	
	
	
	

	6
	Foi anexada a(s) Nota(s) de Empenho (NE) digitada(s) no SIAFI de, pelo menos, uma unidade de cada item do contrato?

Obs.: Para que o contrato seja publicado no DOU é necessário que o primeiro empenho contenha ao menos uma unidade de cada item do contrato.

Obs.2: O processo de empenho é distinto do processo de contratação. Ao SCST/CCT, somente deverá ser tramitada a cópia da Nota de Empenho digitada no SIAFI.

Obs.3: No processo de empenho, a peça referente à solicitação de nota de empenho DEVE ser nomeada como “SNE 202XXXXXX - CONTRATO”, para o correto processamento pelo DCF.

A orientação para a emissão do primeiro empenho do contrato está disponível em:
https://dpcteste.paginas.ufsc.br/files/2024/03/Manual-de-empenhos-e-pagamentos-3.1.pdf  

	
	
	
	

	7
	Caso o futuro contratado tenha optado pela modalidade seguro-garantia e, considerando que a comprovação da prestação desse tipo de garantia deve ser anterior à assinatura do contrato, foi anexada à solicitação digital o referido comprovante (art. 96, parágrafo 3°, da Lei 14.133/2021)?
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