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1. ORIENTACOES INICIAIS

1.1. Importancia da pesquisa de precos nas contratagdes

A pesquisa de precos € obrigatdria em todo o processo de contratacio publica. E ela
que estabelece o valor de mercado estimado que servira de referéncia para o servico a ser
licitado.

A pesquisa de pregos assegura o cumprimento dos principios da economicidade e da
vantajosidade, ao prevenir que a Administracdo realize contratagdes com sobrepreco ou
precos manifestamente inexequiveis. Assim, a fase de pesquisa de precos confere
transparéncia ao processo e protege o erario publico, garantindo que 0s recursos sejam
aplicados de maneira eficiente.

Nos casos de contratacdo direta, como a dispensa e a inexigibilidade de licitacéo, a
pesquisa de precos converte-se na justificativa de precos. Embora a competicéo possa ser
inviavel, o dever de buscar a proposta mais vantajosa permanece inalterado. E por meio
de uma pesquisa robusta e bem documentada, seja através de sistemas de precos
governamentais, contrataces similares anteriores ou analise de propostas de
fornecedores exclusivos, que o gestor publico demonstra a razoabilidade e a
compatibilidade do valor final com o mercado. Este rigor na justificativa de precos é
essencial para a seguranca juridica do processo.

Documentos gue compdem a Pesquisa de precos

A pesquisa de precos € composta pelos seguintes documentos:

e Relatorio de Pesquisa de precos e os documentos que lhe ddo suporte (por
exemplo: relatorios de pesquisas em sistemas governamentais, orcamentos
obtidos junto a fornecedores, entre outros)

e Mapa Comparativo de Precos

e Planilha de custos (no caso de servicos com dedicacao exclusiva de méo de
obra)

1.2. Acesso ao Sistema de Pesquisa de precos do Compras.gov

Acesse 0 https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortalUASG.asp e, no Acesso
Rapido, clique em “Sistema de Pesquisa de precos”

Acesso Rapido

Selecione uma opcac abaixo. Voo tambem podera acessar essas opgdes no menu localizado na balfsas=Tg sz = s Ii=T =]
Precos

Cotacdo / Dispensa PGC 2022 PGC Pesquisa de Precos

Clique em “Nova pesquisa”:


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

@ Compras.gov.br

® Pesquisa de Precos

Pesquisa de Precos

Faga. acompanhe e exporte suas cotacoes.

Termo a ser pesquisado

MEC - UNIV FED DE SANTA CATARINA - SC | 153163 9
v

Atualizado em 21/10/2025

Pesquise pelo termo desejado, a partir de 3 caracteres

Minhas pesquisas Pesquisas da minha UASG Compartilhadas com minha UASG Lixeira

No canto esquerdo da tela, clique em “Itens” e, em seguida, em “Adicionar Item”

@ compms.gwbr MEC - UNIV. FED. DE SANTA CATARINA - 5C | 153163 9 "
&« _ Pesquisa de Precos Pesquisa de Precos N° 1806/2025 Itens Atualizado em 21/10/2025
Pesquisa de Precos
Itens (Materiais ou Servicos)
Rascunho
# 8BE B vEe :::o’;irzuo:: e ;J::l; JEZ;?: :E\INAMANTO\/AN\
# Informagdes Basicas >
Lista de itens adicionados para pesquisa de precos
—1
B NotaTécnica 5 N°  Descricdo Quantidade Unidade Atualizado em Média Mediana Agdes
B Resumo >
A\ Nenhum item cotado. Para iniciar. pesquise o item a ser cotado através da opcao Adicionar item
Na janela seguinte, vocé podera buscar o item digitando palavras-chave ou o cédigo
CATSER:
Catalogo Compras.gov.br x
[ microscopio Q
M - Filamento tungsténio O
M - Lampada halogena
M - Lampada vapor mercrio
M - Lampada xendnio
M - Sistemna de lentes para equipamente oftalmoldgico
S - Manutenc&o em microscopio optico
S - Analise microscepia eletranica de varredura e espectroscopiade raios x
S - Laringoscopia direta com microscépia para exérese de polipo/nadulo
S - Laringoscopia direta com microscépia - exérese de papiloma
S - Microscopia especular de cornea
Todos - microscopio
A4

Vocé também podera inserir uma palavra-chave e, em seguida clicar em “todos”.
Neste caso, sera apresentada uma lista de todos os CATSER e CATMAT relacionados a
palavra-chave inserida. Observe que a busca também pode ser feita para CATMAT. Os
resultados de CATMAT sdo indicados pela letra “M” e os resultados para CATSER sao

indicados pela letra “S”.



Catalogo Compras.gov.br

[ m|croscc'>p\0|

M - Filamento tungsténio

Lampada halogena

M - Lampada vapor mercurio

M - Lampada xendnic

Todos - microscopio

S - Microscopia especular de cornea

M - Sistema de Llentes para eguipamente oftalmoldgico

Manuten;ao em microscopio optica

5 - Anélise microscopia eletronica de varredura e espectroscopiade raios x

S - Laringoscopia direta com microscopia para exerese de polipe/nodulo

5 - Laringoscopia direta com microscopia - exérese de papiloma

Os servigos sdo classificados por “Grupos”, em cada grupo ha varios codigos
CATSER. Ao optar em clicar em “Todos”, voc€ observard a lista de grupos, relacionados
a palavra-chave, no lado esquerdo da tela e os codigos CATSER de cada grupo no lado

direito, conforme imagem:

Catalogo Compras.gov.br

MIcroscopio

Materiais Servigos

= FILTROS

‘GRUPOS DE SERVICOS

TODOS 0S|GRUPOS

871 - Servigos de manutencédo e
reparo de produtos fabricados de

metalmaquinaria e equipamentos

931 - Servicos de saude humana

Foram encontrados 4 servigos. Classe selecionada:

Grupo 7|

931

931

931

Servico 1]

25070

7358

7366

Descricéio 1]

Andlise microscopia eletrénica de varredura
espectroscopiade raios x

Laringoscopia direta com microscopia para ex
érese de péliposnédulo

Laringoscopia direta com microscopia - exeres
e de papiloma

« < ° > » ‘ 10 v

931 - Servigos de saide humana

Agbes 1]

»

Escolha o CATSER com a descri¢do mais proxima do item que vocé deseja. Lembre-
se que ao realizar a pesquisa de precos para um item que se pretende licitar, pode-se
realizar mais de uma busca e considerar mais de um CATSER.

Ao escolher um CATSER, clique em “Agdes”, informe a quantidade estimada do
item e a unidade de medida. Em seguida, clique no icone +:




Catalogo Compras.gov.br

microscopio Q
Materiais Servigos
QUANTIDADE ITEM DE SERVIGO

nforme a quantidade

Codigo Nome do Servigo Acéo
200
12742 Manutencdo em microscépio optico +
UNIDADE DE MEDIDA
Adicionar
Selecione uma unidade de medida
UNIDADE v

Na janela seguinte, aparecerdo os resultados. Clique em “Editar cotagdo do item”
para consultar os resultados obtidos:

Lista de itens adicionados para pesquisa de precos Adicionar Item
Ne Descricao Quantidade Unidade Atualizado em Media Mediana Editar cotagdo do
item
D 1 :;742 Lo Ll o ) 200 UNIDADE 22/10/2025 R$ 52981474 RS 755.0000 a8 |

Em seguida, consulte cada um dos resultados para verificar se sdo compativeis com
0 objeto do item a ser licitado. Lembre-se que, principalmente nas contratacbes de
servicos, nem sempre a busca pelo CATSER resultara em objetos compativeis. 1sso
ocorre pois, para servicos, ha grande diversidade nas formas e caracteristicas de execucéo,
logo, € possivel encontrar mais de um CATSER compativel com o objeto a ser
contratado (o relatorio de pesquisa de precos devera informar cada CATSER consultado
e os filtros utilizados).

Por estarazdo, é importante que se avalie a compatibilidade do objeto, acessando
0 Termo de Referéncia de cada um dos resultados obtidos.

Vocé pode, ainda, filtrar os resultados por periodo da compra e quantidade, clicando
no icone “Filtro”:



Item 1

13595 - Manutencao / Higienizagao de Reservatério de Agua
Potavel

Quantidade: 1

Unidade Fornecimento: UNIDADE

Consolidacio dos pregos cotados - em R$
Métodos de calculo @

Menor Preco Media O Mediana

R$ 58.0000 RS 15023066 RS 603,6500

Lista de cotacoes realizadas para o item
Quantidade de amostras: 50

Inciso 7| Nome 1] Quantidade 1)

n ESP-SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA

Compras goubr

© ®

Coeficiente de variagdo: 209.40 % (@
Desvio padéio: 314580

Maior pre
Filtrar - ndo atualiza o
resultado
}Y Incluir cotagao ~

Prego unitario 7| Cotadoem 1| Compor 1) Agdes

27/03/2026 . % W

Para verificar cada uma das contratagBes identificadas, cligue no icone na

extremidade esquerda de cada resultado:

tem1

12742 - Manutenc&o em microscopio éptico
Quantidade: 200
Unidade Fornecimenta: UNIDADE

Consolidagao dos precos cotados - em R$

Métodos de calculo @

Menor Preco Média O Mediana

RS 50,0000 RS 52981474 RS 7550000

Lista de cotagées realizadas para o item

Quantidade de amostras: 50

Crons ) QD
GHO)

Coeficiente de variagdo: 37129 % @@

Maior prego: RS 434.355.0000

ECOR @  Incluir cotagso +

Inciso 1,  Neme T Quantidade 7|  Prego unitario 1| Cotadoem 7| Compor 1] AgBes

/ o EMPRESA BRASHLEIRA DE PESOUISA AGROPECUARIA B A 9000000 I ® % @
> D MIVERS AR pE Ao PAULG TUSP 1 RS 41158 3000 22/10/2025 [ ) % W
N D UNIVERSIDAGE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO RS 3601100 sa 1072025 ® % W
N (1] UNIVERSIDAGE FEDERAL DO RID O JANEIRO RS 362.3700 22/10/2028 ) % &

Observe que ao abrir a contratacdo vocé vera o numero do Item contratado, a
modalidade da contratacdo, objeto da contratacdo, nome do fornecedor vencedor do item,

entre outras informacdes.

Para verificar os documentos de cada contratacdo. Abra a contratacdo e cliqgue em

“Compra’:

Quantidade de amostras: 50

Inciso 1] Nome 1] Quantidade 1|

- n EMPRESA ER%S\LEIPA DE PESQUISA AGROPECUARIA

Con oubr 1

Compra Data da Compra

13500606000122025 09/10/2025

Unidade de fornecimento Esfera

UNIDADE Federal

Modalidade Fornecedor @

Dispensa. AFONSO AUGUSTO RIBEIRC GONCALVES JU
NIOR

Descricao Detalhada

Manutengio em Microscopio Optico Manutengio em Microscopio Optico

Local de Entrega
UF/Municipio Logradouro
PA / Belém Embrapa Amazénia Oriental

Preco unitério 1| Cotadoem 1| Compor 1| Acdes
RS 800.0000 22/10/2025 . % 0
Numero do ltem Objeto da Compra
2 Contratacio de empresa especializada para
a prestacdo dos servicos de manutencdo em
UASG equipamentos laboratoriais da Embrapa Ama
135006 zénia Oriental. incluindo diagndstico. ajustes

na estrutura, calibraco e reparas, garantindo
seu perfeito funcionamente e performance. e
m conformidade com os protocolos de conse
rvacdo e as normas regulamentaderas e legai

5 vigentes

Forma

SISPP
CEP Quantidade
66095-903 2

E— A




Clique em “Arquivos” para ter acesso ao Edital, Termo de Referéncia, e outros
documentos relacionados a contratagdo:

Local: Belém/PA ﬁrgéc EMPRESA BRASILEIRA DE PESQUISA AGROPECUARIA Unidade compradora: 135006 - EMBRAPA AMAZONIA ORIENTAL/BELEM/PA
Modalidade da contratagao: Dispensa Amparo legal: Lei 13.303/2016. Art. 29, 1| Tipo: Ato que autoriza a Contratacdo Direta Modo de disputa: N3o se aplica
Registro de preco: Nio Fonte orcamentaria: Nac informada

Data de divulgagéo no PNCP: 10/10,/2025 Situag&o: Divulgada no PNCP

Id contratagio PNCP: D0348003002245-1-000036/2025 Fonte: Compras.gavbr

Objeto:

Contratagdo de empresa especializada para a prestacio dos servicos de manutencio em equipamentos laboratoriais da Embrapa Amazénia Oriental. incluindo diagnostico, ajustes na
estrutura, calibracio e repares, garantindo seu perfeito funcionamento e performance, em conformidade com os protocolos de conservacio e as normas regulamentadoras e legais vigente

'VALOR TOTAL ESTIMADO VALORTOTAL
DA PRA HOMOLOGADO DA
COMPRA

R$ 455000 RS 4550.00

Itens Arquivos Historico

Nome = Data Tipo Baixar
SEI_LEMBRAPA - 12521495 - Terme de Referenciapdf 10/10/2025 Termo de Referéncia E 3 '\
SEI_LEMBRAPA - 12668503 - Aviso pdf 10/10/2025 Aviso de Contratagdo Direta E3
SEI_LEMBRAPA - 12667989 - Ato de Ratificacac da Dispensa pdf 10/10/2025 Ato que autoriza a Contratacdo E3

Direta

Na aba “Itens”, ao clicar em “detalhar”, vocé podera obter informagdes sobre
quantitativos, valores estimados de cada um dos itens da contratacdo, valores
homologados, entre outros.

ltens Arquivos Histérico

Numero Descrigéo - Quantidade - Valor unitario estimado - Valor total estimado - Detalhar

1 Assisténcia Técnica / Manutencao - 1 R$ 1500.00 R$ 150000

Equipamento Fluxo Laminar Assisténcia

:
Técnica / Manutencao - Equipamento
Fluxo Laminar

2 Manutencao em Microscopio Optico 2 R$ 800.00 R$ 1600.00 @

Figue atento! Nesta aba vocé tera informacdes ndo s6 do item correspondente a sua
busca, mas também de todos os itens que fizeram parte da contratacdo. Escolha o item da
licitacdo que corresponde ao resultado da pesquisa (conforme apresentado nas imagens
anteriores) e clique no icone “detalhar”.

Observe que nesta janela, vocé pode verificar o valor unitario homologado do item,
bem como o valor unitario estimado deste item no Termo de Referéncia.



ltemn’2

Descrigao: Manutencao em Microscopio Opt\co Manutencac em Microscopio Opt\co

Critério de julgamento: Nao se aplica Situagao: Homologado Tipo: Servico Categoria do item de Leilao: Nao se aplica

Incentivo produtivo basico: Nac Beneficio: Nao se aplica Margem de preferéncia normal: Nac Margem de preferéncia adicional: Nao

Exigéncia de contetido nacional (CIIA-PAC): Nao

Quantidade: 2 Unidade de medida: UNIDADE Valor unitario estimado: R$ 800,00 Valor total estimado: R$ 1.600,00

RESULTADOQ(S)

Ordem de classificagdo 1° Data do resultado da homologagao: 08/10/2025 Situagao: Informado

CNPJ/CPF ou N° de identificagdo do fornecedor: 35.293.583/0001-70 Consultar san¢ées e penalidades do fornecedor
Nome ou razao social do fornecedor: AFONSO AUGUSTO RIBEIRO GONCALVES JUNIOR

Indicador de subcontratagdo: Nao Porte da empresa: ME Cédigo do pais: BRA

Uso da margem de preferéncia: Nao Uso do beneficio ME/EPP: Nao Uso do critério de desempate: Nao

Quantidade homologada: 2 Valor unitario homologado: RS 800,00 Valor total homologado: R$ 1600,00

Percentual de desconto aplicado ao critério de julgamento: 0,0000%

Ap0os consultar os documentos da contratacéo, verificar se 0 objeto é compativel, se
o valor unitario ndo é excessivamente elevado ou inexequivel, vocé podera optar por
considerar ou nao o resultado, clicando em “compor”:

Quantidade de amostras: 50

Inciso 1} Nome 1) Quantidade 1| Preco unitario T Cotadoem 1| Compor 1] Acdes
» n EMPRESA ER»;\S\LE\RA DE PESQUISA AGROPECUARIA > RS 800.0000 22/10/2025 % i
Comprasgovbr 1
ESP-UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO - USP =
> B ! 1 RS 411583000 22/10/2025 [ ) % W
€ wor
> n UN\VERS\EADE FEDERAL DO RIO DE JANEIRO 1 RS 3691100 22/10/2025 . % i

Apos selecionar os resultados que serdo considerados, clique em “Resumo”. no lado
esquerdo. Vocé podera salvar o relatério com o detalhamento dos itens em formato .pdf
OU .CVS.

& W 0 FESQUIESOSMTECOS  FESQUISE OB FTECOS N Lo Esumo

Pesquisa de Precos -
Resumo Cecircsvs || omarmcod } resmoo 5 JUEEE

Relatério Resumido

Rascunho

& 8 B & v 2

# InformacBes Basicas > Total de itens cotados: 1 Valor total da pesquisa de precos: =% 145000,0000

1S ’ Itens cotados

B Nota Tecnica & Item: 1

B Resumo »
Descricao do item Unidade de Fornecimento  Quantidade
12742 - MaNULeNc30 6rm Microscp dptico UNIDADE 200

Valor total da pescuisa de precos

R$ 1480000000

o Consolidagao dos precos cotados

de Variacio 368.4727%
198504501

RS 53699463

1.3. Como atualizar a pesquisa realizada

O sistema permite a atualizacdo dos valores unitarios dos resultados considerados para



compor a pesquisa de pregos. Assim, para realizar a atualizacdo dos valores, vocé deve:

e Acessa a pesquisa de precos realizada:

Pesquisa de Precos

Fagca, acompanhe e exporte suas cotagdes. Nova Pesquisa

Termo a ser pesquisado

| Pesquise pelo termo desejado. a partir de 3 caracteres Q ‘ h d
Minhas pesquisas Pesquisas da minha UASG Compartilhadas com minha UASG Lixeira
Numero 1| Titulo 1| UASG 1| Criadaem 1| Atualizacdo 1| Status 1| Quantidade 1| Ag&
189/2026 153163 27/03/2026 27/03/2026 Rascunho 2 (ORI |
57/2026 Reagentes quimicos 153163 03/02/2026 03/02/2026 Rascunho 1 [or o |
1926/2025 153163 15/12/2025 15/12/2025 Rascunho 2 (oo |

e Clicar no icone “Editar Cotacdo do Item”, para editar o item especifico da Pesquisa
realizada:

Pesquisa de Precos
Itens (Materiais ou Servicos)
Rascunho
. . . Numero da pesquisa UASG Editado por
(g
& B8 EB& v@E 189/2026 153163 JOICE HELENA MANTOVANI
# Informagdes Basicas >

Lista de itens adicionados para pesquisa de precos Adicionar Item

B Nota Técnica > Ne Descricao Quantidade Unidade Atualizado em Media Mediana Editar cotagao
do item
B Resumo > D 1 1(.1:;5;)5 N Mazme"ga‘;; H‘gp‘e;'mfan 1 UNIDADE 27/03/2026 R$15023066  R$ 6036500 (CAl &
e Reservatdrio de Agua Potavel
Valor total da pesquisa de pregos [1] 216?\8 - Manutencio Filtro / Purifica 1 UNIDADE 27/03/2026 R$ 84511936 R$2771850 [ |
R$ 880.8350 orhguz

e Clicar no icone “%” para aplicar o indice de atualizagdo do valor:

Lista de cotacées realizadas para o item QY Incluir cotagao

Quantidade de amostras: 50

Inciso Nome Quantidade Prego unitario Cotado em Compor Acées
&g P
Aplicar indice
ESP-SECRETARIA DA SEGURANCA PUBLICA =
> n Tt 1 R$ 128510000 27/03/2026 . % W
COMANDO DO EXERCITO 9 3
> n o o 32 RS 14454000 27/03/2026 . % u

> n EO“:’:NQDC: DO EXERCITO 36 R$1475.0000 27/03/2026 ) %
Comprs goubr



Defina o indice a ser aplicado e o valor do indice. Apos clique em “aplicar”.

Observe que o valor unitario do resultado da consulta sera atualizado.

Aplicar indice

Defina o tipo do indice

I IPCA

Insira o valor do indice nas compras

I 0.02

0O valor digitado sera aplicado como percentagem nesta compra.

Observagdes (opcional) Caracteres restantes: 500

A consulta do valor do indice a ser aplicado pode ser feita através da calculadora

cidadao

do Banco Central:

https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.d

0?method=exibirFormCorrecaoValores

o

Correcio de valores

Indices de precos. ] = Poupanca Selic cot Taxa Legal

Os campas com * 4k de praanchimants obrgmio

Selecione 0 indice para 3 correc3o | IGP-M (FGV) - a partr de 06/1983 V|

* Data inicial (MM/AAAR) 1@
(ncks 3t o més incal)
= Data final (MM/AAAA) =
Valor a ser comrigido

Insira o indice de reajuste, 0 més e ano inicial (data da contratacéo
indicada na Pesquisa) e 0 més e ano relativos a data final (data da
atualizacdo). Insira o valor unitario do item que deverd ser corrigido.
Cligue em corrigir e veja o valor do indice a ser aplicado ao valor unitério.

Resultado da Correcdo pelo IPCA (IBGE)

Dados basicos da correcao pelo IPCA (IBGE)

Data inicial 01/2025
Data final 03/2026
valor nominal R$ 20,00 (REAL)
indice de corregdo no periodo 1,06267710
Valor percentual correspondente 6,267710 %
Valor corrigido na data final R$ 21,25 (REAL)

=0 calculo da corregdo de valores pelo IGP-M foi
atualizado e esta mais precdiso. Saiba mais clicando aqui.

Gostou desse servigo? DE sua opinido.

o Lembre-se de anexar ao processo 0s seguintes documentos:

= O print do resultado da correcdo pela calculadora do cidad&o.

= O relatério detalhado da pesquisa, onde havera a indicagdo do
indice e respectivo valor utilizado para a corregdo de cada um dos
resultados obtidos.


https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorrecaoValores
https://www3.bcb.gov.br/CALCIDADAO/publico/exibirFormCorrecaoValores.do?method=exibirFormCorrecaoValores

1.4. Consulta ao Catélogo de Servicos- CATSER

O Catélogo de Servigos - CATSER, é a base de dados que identifica todos 0s servicos
licitados e contratados pela Administracdo Publica Federal. Assim, ao iniciar o processo
de contratagdo de um servigo vocé deverd informar o CATSER.

O nmero do CATSER também é utilizado para fins de calculo do limite de dispensas
de baixo valor. Este limite considera o somatorio do que serd despendido no exercicio
financeiro, bem como o somatério da despesa realizada com o mesmo CATSER,
considerando o Plano de Contratacdes Anual previamente aprovado para a UFSC e as
contratagdes vigentes no periodo, conforme Portaria Normativa n® 1/2025/PROAD.

Agora, veremos como acessar 0 Catalogo de Servicos-CATSER:

Acesse o0 https://www.comprasnet.gov.br/sequro/loginPortal UASG.asp e, no Acesso
Répido, clique em “Materiais e Servigos”

‘Aguardando Abertura Sessd. §

° o - o

Acesso Rapido

Acessar Catiloge do Materis o
Servicos

o n . s e ®. 1

Clique em “Catélogo:

Pedidos Catdogo J TR <

Posquisa de Pedido

Numero 1 Criadoem 1 Atualizagdo 1 Tipo 11 Nome 1} Unidade Catalogadora 1 Situacdo 1 Acbes

Digite um termo relacionado ao servico que vocé que localizar.


https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortalUASG.asp

@Compraagov.br MEC - UNIV FED. DE SANTA CATARINA - 5¢ 153163 0.

Catalogo

Servico de vigilancia
i - EQUIPAMENLES CIVErso:

O sistema listara os cddigos relacionados ao termo inserido na busca. Vocé devera
verificar o codigo cuja descricao melhor se enquadra no servico que se pretende contratar.
Em seguida, clique em “Selecionar”:

Catalogo ®

Busque aqui bens e servicos e crie sua lista para utilizagao nas contratagdes plblicas

2]

Servico de vigilancia armada|

Servicos
Foram encontrados 1 servigos para os filtros Pedido de Servico
= Filtros
G s Descrica A
GRUPOS DE SERVICOS ELPORTE ervico 1| escricao 1| coes 1]

852 24015 ‘SERVICO DE VIGILANCIA ARMADA
o - 2

Ao clicar em selecionar, no canto esquerdo aparecera:

e A unidade de medida: verifique se a unidade de medida que vocé pretende
contratar esta entre as op¢des de unidade de fornecimento:
@Compras.gov.br MEC -UNIV FED. DE SANTA CATARINA - SC1 153163 e .

Catalogo ®

Busque aqui bens e servicos e crie sua lista para utilizacao nas contratacdes publicas

o]

Servico de vigilancia armada

==) S

UNIDADE DE FORNECIMENTO Item de servico

Selecione uma unidade de fomecimento Eadiog Nome do Servico NBS Ao

POSTO ¥
24015 SERVICO DE VIGILANCIA ARMADA

NATUREZA DA DESPESA

33903401
33903703
33903977
33909237
33909239
44903977



e Natureza da despesa: Verifique se o cddigo possui natureza de despesa compativel
para o servigo que se pretende contratar (verificar junto ao DCF/PROAD)

Caso vocé ja tenha um cddigo CATSER e queira verificar se ele ainda esté ativo, basta
inserir o cddigo no campo de busca. Caso o codigo esteja “suspenso”, vocé devera buscar
outro cédigo valido.

2. PESQUISA DE PRECOS — PROCESSO LICITATORIO

A pesquisa de precos, conforme o procedimento estabelecido pela Instrugéo
Normativa SEGES/ME n° 65/2021, constitui etapa prévia e essencial no processo
licitatério. Seu objetivo central € a correta determinacdo do preco estimado da
contratacdo, que servira de referéncia para o julgamento das propostas.

A importancia desse procedimento reside na sua funcdo de garantir a
economicidade, prevenindo contratagdes com sobrepreco ou pregos manifestamente
inexequiveis, 0 que assegura a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administracao
Pablica e fomenta a gestéo eficiente e transparente dos recursos publicos.

FIQUE ATENTO!

Sobrepreco é o valor definido como referéncia para a licitagdo (o prego estimado pela
Administracdo) que se encontra acima dos valores de mercado.

Implicacdo: A contratacdo com sobrepreco representa um dano potencial ao erario, pois
a Administracdo pagara mais do que o justo ou razoavel para a aquisicdo do bem ou servi¢o. O
objetivo é evitar que a licitagdo comece com uma base de prec¢o inflacionada

Preco_inexequivel é o valor de referéncia ou a proposta de prego apresentada por um
licitante que € excessivamente baixa, a ponto de levantar a presuncdo de que o licitante ndo
conseguira cumprir as obrigacBes contratuais (qualidade, prazo, etc.) sem prejuizo proprio ou
da execucdo do objeto. Em outras palavras, é o preco que nédo cobre os custos essenciais da
execucao.

Implicacdo: Embora o objetivo da licitacdo seja obter o preco mais vantajoso, um prego
inexequivel representa um risco de ma execucdo, paralisacdo do servico, ou até mesmo posterior
pleito de reequilibrio econdmico-financeiro?.

1 Reequilibrio econdmico-financeiro: E o conjunto de medidas adotadas para restabelecer a proporgio
original entre o que o contratado se comprometeu a fazer (encargos) e o que a Administracdo se
comprometeu a pagar (remuneragéo).

Objetivo: Compensar o contratado por alteracdes significativas e inesperadas nos custos que tornaram a
execucdo do contrato excessivamente onerosa, fora dos riscos normais do negocio.

2.1.Pesquisa de precos para licitacdo de servicos sem mao de obra exclusiva

a. Relatorio de Pesquisa de precos

O relatorio de pesquisa de pregos € o documento que descreve os procedimentos
adotados pela equipe para definir o valor de referéncia da licitacdo. E sobre este valor que os
licitantes dardo seus lances.

O relatério deve ser desenvolvido com base no modelo disponibilizado no website
do DPC (https://contratos.ufsc.br/15013-2/) e devera conter, no minimo, as seguintes



https://contratos.ufsc.br/15013-2/

informacgoes:

e Identificacdo dos servidores que realizaram a pesquisa.

e O periodo em que a pesquisa foi realizada.

e Filtros (catser/catmat e periodo) utilizados para localizar contratagbes no sistema de
pesquisa de precos do Compras.gov.

o Lembre-se que, para um mesmo item a ser licitado, pode-se realizar a busca em
mais de um catser/catmat. Isso porque a escolha pelo catser/catmat depende de
cada instituicdo de modo que é possivel que, para um mesmo item, uma
instituicdo utilize um catser/catmat mais genérico ou mais especifico.

o Assim, é importante que ao consultar o(s) catser/catmat, a equipe acesse 0
Termo de Referéncia de cada resultado localizado e verifique se o0 objeto é
compativel com o que se pretende licitar.

o Lembre-se que os resultados considerados para a definicdo do valor de referéncia
deverdo estar atualizados no momento da publicacédo do edital da licitacéo.

Informar quais pregdes foram obtidos como resultado e apresentar a metodologia

utilizada para excluséo dos resultados.

o Por exemplo, considere que a busca pelo catser xxx retornou 7 pregdes. A equipe
deve acessar cada um deles e verificar:

1° Se o servico é compativel com o que se pretende contratar (por
exemplo; compatibilidade das exigéncias de execucdo do servico,
mesma unidade de medida, quantitativo compativel, etc)

2° Se ha valores excessivamente elevados ou inexequiveis entre 0s
resultados obtidos (¢ comum que, quando os resultados obtidos sdo
muito discrepantes, haja alguma exigéncia no termo de referéncia ou
peculiaridade na descricdo do objeto que faga o resultado divergir dos
demais)

3° Definir uma metodologia para a exclusdo de resultados discrepantes.
Por exemplo, pode-se definir como critério de exclusdo resultados que
sdo 20% (dez por cento) superiores ou inferiores & média. O critério /
metodologia utilizado para a exclusdo dos resultados discrepantes deve
ser informado no relatério de pesquisa de precos.

Exemplo:

A consulta ao Sistema de Pesquisa de precos do Compras.gov, foi realizada utilizando os

seguintes filtros:

a. Item 1 —xxx

a.l. Filtro: CATSER xxxx

a.1.1. Foram encontrados 5 resultados. Destes, o Pregdo A e B foram desconsiderados
pois o item ndo é compativel ao que se pretende licitar uma vez que xxxxx. J& o pregao
C foi desconsiderado por apresentar valor inexequivel (mais de xx% inferior a média
dos resultados obtidos), provavelmente devido ao quantitativo licitado ser muito maior
ao que se pretende licitar o que deve ter gerado um valor unitario inferior aos demais
resultados em razdo da economia de escala. Assim, para a definicdo do valor de
referéncia do item 1, foram considerados os valores do Pregdo D, E, conforme mapa
comparativo de precos.




a.2. Filtro: CATSER yyyy

a.2.1. Foram encontrados 2 resultados. Destes, o Pregdo D foi desconsiderado pois o
item ndo é compativel ao que se pretende licitar uma vez que xxxxx. Assim, para a
definigdo do valor de referéncia do item 1, foram considerados os valores do Pregdo
E, conforme mapa comparativo de precos.

b. Item 2- xxx
a.2.1. Filtro: CATSER zzz
a.2.2. Foram encontrados 2 resultados. Destes, 0 Pregdo A foi desconsiderado pois o
item ndo é compativel ao que se pretende licitar uma vez que xxxxx. Assim, para a
definigdo do valor de referéncia do item 1, foram considerados os valores do Pregéo
B, conforme mapa comparativo de precos.

e A pesquisa ao Sistema de Pesquisa Precos do Compras.gov e em contratacdes
similares de outros entes publicos deve sempre ser priorizada. Caso esta pesquisa nao
resulte em um quantitativo de resultados suficiente para definir o valor de referéncia, deve-
se complementar a pesquisa mediante a obtencdo de orgamentos junto a empresas
prestadoras do servico.

o E importante verificar se ha ou ndo empresas enquadradas como
Microempresas-ME ou Empresas de Pequeno Porte-EPP na regido,
especialmente quando o valor do lote a ser licitado € inferior a 80 mil reais.
Nestes casos, 0s lances devem ser exclusivos para ME/EPP salvo se a
contratacdo se enguadra nas excecdes do Decreto n°8.538/2015 (por
exemplo; se ndo houver o minimo de trés fornecedores competitivos
enquadrados como ME ou EPP sediadas regionalmente).

= Para mais informacdes sobre este assunto, consulte o Manual do
Estudo Técnico Preliminar-ETP.

= Para verificar como fazer a consulta do enquadramento, verifique o
passo a passo do item 2.1.2.1 deste Manual.

e Caso seja utilizada pesquisa em contratacdes de outras instituicdes e/ou pesquisa com
fornecedores, a equipe devera detalhar como a pesquisa ocorreu. Por exemplo, informar as
datas em que se entrou em contato com as empresas, dados das empresas consultadas, como
se obteve o rol de empresas que foram consultadas, entre outros.

e Realizar a comparacdo dos valores unitarios e totais da contratacdo que se pretende
realizar com o Ultimo contrato vigente. Justificar se as diferencas de valor devem-se a
alteracdo de quantitativos, atualizagdo monetéria, alteracfes na forma de execucdo e
exigéncias do servico, entre outros.

¢ Informar na conclusdo do Relatério qual foi a metodologia utilizada para definir o valor
de referéncia de cada um dos itens a serem licitados, justificando a escolha.

b. Mapa Comparativo de Pregos

O Mapa Comparativo de Pregos consiste em uma planilha (.doc ou .xls) informando
todos os valores considerados para a definigdo do valor de referéncia, bem como a respectiva
média e mediana. O objetivo deste documento é apresentar de forma clara quais foram os
valores considerados auxiliando na analise de eventual discrepancia significativa entre o0s
valores.




2.2. Pesquisa de precos para licitagio de servigos com méao de obra exclusiva

Para a contratacdo de servicos com dedicacédo exclusiva de méo de obra, a definicdo dos
valores de referéncia dos postos de trabalho se da a partir do preenchimento da planilha de custos.

A planilha de custos modelo, disponibilizada pelo DPC possui duas abas (aba “DADOS”
¢ aba “ORCAMENTO”). A equipe de planejamento devera preencher os campos marcados
em amarelo da aba “DADOS”. Apos o correto preenchimento da aba “DADOS”, a planilha,
automaticamente, faz os calculos para definicdo dos valores da aba “ORCAMENTO”. Ao final
da aba orcamento, vocé podera visualizar o valor estimado do posto de trabalho. Nos préximos
topicos, veremos o passo a passo para o preenchimento de cada campo da aba “DADOS”.

Antes de continuarmos, é importante esclarecer que a planilha de custos deve ser
preenchida, em regra, com base nas informacdes contidas na CCT SEAC SC, como valor do
salario base, valor do auxilio alimentagdo, entre outras. A excecdo sdo as contratacdes de
profissBes regulamentadas, que é o caso da contratacdo de postos de vigilantes.

FIQUE ATENTO!

A Convencéo Coletiva de Trabalho (CCT) é um acordo juridico, com forca de lei,
firmado entre duas partes:

1. Sindicato dos Trabalhadores (que representa a categoria profissional).
2. Sindicato Patronal (que representa a categoria econdmica, ou seja, as empresas
do setor).

O principal objetivo da CCT é estabelecer regras e condicdes de trabalho especificas
para toda a categoria profissional e econdémica abrangida, que geralmente sdo mais
favoraveis do que as previstas na Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT).

A vigéncia da CCT é limitada, normalmente, a um ano, e ao final desse prazo, 0s
sindicatos devem iniciar uma nova negociacdo para definir as condi¢bes do ano
seguinte.

O termo CCT SEAC SC refere-se a Convencao Coletiva de Trabalho negociada pelo
Sindicato das Empresas de Asseio e Conservacdo do Estado de Santa Catarina
(SEAC/SC), que representa a categoria econdmica (as empresas).

2.1.2.1. Consideraces sobre o preenchimento dos principais campos da Planilha de Custos
2.1.2.1.1. Quantidade de abas que devem compor a Planilha de Custos

Cada categoria, de cada municipio, devera ter sua propria aba “Dados” ¢ “Orgamento”.

A aba “dados” contém as informagdes que serdo automaticamente utilizadas pela aba
“Orgamento” para compor o valor do posto. Apds o preenchimento da aba “dados”, pode-se
observar o valor unitario do posto, a ser utilizado como valor unitario no Termo de Referéncia,
na aba “or¢camento”:

TEde. de
Valor Proposto por |Empregados| Valor Proposto por Valor Total do Servigo (Fl=(Dx

pecdeisepctial Empregado (B) por Posto (C| Posto (D)=(BxC) Euiesieb et E)
1

143|

149 Cozinheiro RS 461176 1 RS 4611,76 5 RS 23.058,82

150|Valor mensal dos servicos RS 23.058,82
Valor Mensal estimado dos produtos/materiais (Os produtos/materiais serdo pagos pelo efetivo

151 |requisitado e entregues no més). RS

152 | VALOR ESTIMADO MENSAL DA CONTRATACAD RS 23.058,82




Vejamos como exemplo uma licitagdo nos moldes abaixo. Quantas abas “Dados” e
“Orcamento” precisariamos?

Lote — Campus Ararangud
. Quantidade
Item Descricdo Umda@le (n. postos Valor unitario do posto
de medida
x12 meses)
1 SerVIgo_de porteiro, 44h Servico 12 [pre(_encher o valor obtido na
semanais, diurno planilha de custos]
Servico de porteiro, [preencher o valor obtido na
2 12x36h semanais, Servico 12 planilha de custos]
diurno
Lote — Campus Blumenal
. Quantidade
Item Descricao Unlda(_je (n. postos Valor unitario do posto
de medida
x12 meses)
3 SerVIgo_de porteiro, 44h Servico 24 [pregncher o valor obtido na
semanais, diurno planilha de custos]
Servico de porteiro, [preencher o valor obtido na
4 12x36h semanais, Servigo 24 planilha de custos]
diurno

Veja que o objetivo de preencher a planilha de custos é definir o “valor unitario do posto”
de cada item a ser licitado! Logo, a planilha tera 4 abas “Dados” e 4 abas “Orcamento”,

conforme imagem:

D. Port, ARA M | 0P

(TTTE (]

Aba dado e Aba

Orcamento para
o ltem 1

Aba dado e Aba
Orcamento para
o ltem 2

Aba dado e Aba

Orcamento para
o ltem 3

Aba dado e Aba
Orgcamento para |

o ltem 4

Os valores dos postos dependem de dados que variam conforme o0 municipio, como o
valor do vale transporte e do Imposto sobre servico-ISS. Logo, sempre precisaremos de
planilhas diferentes para cada campus. No exemplo dado, as abas do campus Ararangua foram
identificadas como “_ARA” e as do campus Blumenau foram identificadas como “_BNU”.

A carga horéria e o turno dos postos também interferem no valor de cada posto de modo
gue demandam abas separadas:

a. Postos noturnos sdo mais caros que diurnos, pois deve-se considerar o adicional
noturno.

b. Postos que trabalham em escala como a 12x36 sdo mais caros que postos de 44 horas
semanais pois compdem-se de dois colaboradores (cada um trabalha 12 horas seguidas e
folga 36)

A necessidade de adicionais de insalubridade e/ou periculosidade também alteram os
valores unitarios dos postos. Logo, postos de uma mesma categoria, que exijam adicionais de
insalubridade ou periculosidade de percentuais diferentes, também devem ter abas préprias.

Por exemplo, postos de servente de limpeza que atuam na limpeza de areas altamente
insalubres podem fazer jus a percentuais de insalubridade de 40% (a depender de laudo
técnico) enquanto os serventes de limpeza que atuam em areas menos insalubres podem fazer
jus a percentuais de 20%. Logo, neste caso, seriam necessarias abas para o servente de limpeza
com insalubridade de 40% e abas para o servente de limpeza com insalubridade 20%.



21.21.2.

A primeira se¢@o da aba “Dados” refere-se a discriminacao dos servigos, conforme segue:

Discriminacéo dos servigos

7

[ DECRIMISALAD DOS SERVICOS [DADDS REFERENTES A COMTRATACEO]

L)

10 |a Oata de spresentacic da pregstta (dia/mésfanc) =85z R
11 |8 Mefluniigip o) UF Flastiaendeadis
12 | Anip Acordo, Comvenclo ou Sendence Normative em Dissidio Coletive DOTES IO
13 |B NE & maied d wupdue B coatratual 13

14

15 IDENTEIALD DO SEEVIDD

15 1[unidade de medida | Peta
17 3| Coankidede tobal @ contrater fem funcBo da unidade de medids] l

18

Na linha 11 deve-se preencher 0 municipio onde o posto prestara os servicos. Na linha 12,
deve-se preencher o ano da CCT utilizada para preencher a planilha. Na linha 13 deve-se
preencher o nimero de meses de execucdo dos servigos que, normalmente, é 12 meses
(contratos de vigéncia anual).

Na linha 17 deve-se informar a quantidade de postos a serem contratados, ou seja, a mesma
quantidade prevista para o item que consta no Termo de Referéncia. Retomando o exemplo do
item 2.1.2.1.1, na aba “Dados” do item 1 (Porteiro ARA 44h) e do item 2 (Porteiro ARA
12x36), colocariamos a quantidade 1, ja na aba “ Dados” do item 3 (Porteiro_ BNU 44h) e do
item 4 (Porteiro_ BNU 12x36) colocariamos 2:

1 posto uma vez que 12 meses x 1 posto =12

| Lote - Campus Ararangua ]
. Quantidade
Item Descricio dt:”d‘f‘f. (n. postos Valor unitirie do posto
x12 meses)
1 Servigo de portewo, 43 Servico 12 do
semanms. dnurmd =
Servigo  de  portewo, a i 2
2 12x36h semanass, Servigo 12
dismo
Lote — Campus Blumenan
. Quantidade
Item Descrigio dlc.-“e:l:a x(;:; }:: ::::) Valor unitario do posto
3 Senw;odcma_uh Servico 2 :j: reccher © wobor oiido
Servigo de porewmo, o vak d na
3 12x36h semanass, | Servigo 24 planiha de cwtos]
diumo
a
2 postos uma vez que 12 meses x 2 postos = 24
I
2.1.2.1.3. Dados complementares para composi¢do dos custos referente a mao-de-obra

A segunda segdo da aba “Dados” refere-se aos dados complementares para a composicao
do valor unitario do posto, conforme segue:

22 |Dados 1l it para igdo dos custos ref a mdo-de-obra

23 [Tipo do servigo

24 |Descrigdo do item

25 |Classificagdo Brasileira de Ocupagdes (CBO)

26 |Categoria profissional

27 N2 de postos

28 |Quantidade de empregados por posto 1

= Horario da jornada de trabalho | Entr'ada 00001

30 | Saida 00:00

31 [Turno Diurno

32 |Havera substituto na hora de intervalo? (almocista ou jantista) N&o ha necessidade
33 |Carga horaria diaria 8

34 |Carga horaria mensal 220

35 |Quantidade de horas Noturnas (entre 22 horas e 5 horas) 1] [v]
36 |Quantidade de horas prorrogadas (apds as 5 horas) - ndo se aplica a jornada 12x36 1]

37 |Dias Gteis trabalhados més (média) | Conforme Acorddo TCU 1.904/2007, média de 20,98 dias 21

38 |Havera fornecimento de materiais/produtos conjuntamente com a execucido contratual? Ex. limpeza Nio

. " A



Na linha 23 deve-se informar o tipo de servigo, por exemplo: servico de portaria, servico
de vigilancia, servico de jardinagem, etc.

Na linha 24 deve-se inserir a descri¢do do item constante no Termo de Referéncia, por
exemplo “Porteiro, 44h diurno”, “Porteiro 12x36”, etc.

Na linha 25 deve-se informar a Classificacdo Brasileira de Ocupacbes — CBO do posto.
@) CBO pode ser consultado no website
https://cbo.mte.gov.br/chosite/pages/pesquisas/BuscaPorTitulo.jsf. Lembre-se que se deve
indicar o mesmo CBO indicado no Termo de Referéncia.

Na linha 26 deve-se informar a categoria profissional correspondente ao posto, que consta
na CCT, por exemplo: vigilante, auxiliar de servicos gerais (no caso de servente de limpeza),
etc.

A linha 27 sera preenchida automaticamente ap6s o preenchimento do nimero de postos
na linha 17.

Na linha 28 deve-se informar a quantidade de empregados por posto. Assim, € importante
esclarecer que ha postos que sdo compostos de mais de um empregado. O exemplo mais
comum s&o o0s postos 12x36. Diferente de um posto de 44 horas semanais, onde um nico
empregado pode cumprir a jornada, o regime 12x36 exige, no minimo, dois empregados para
que o0 posto seja coberto ininterruptamente (um trabalhando enguanto o outro goza do
descanso de 36 horas). Por exemplo, em um posto 12x36 diurno um colaborador que compora
0 posto trabalhara segunda-feira, quarta-feira e sexta-feira e o outro colaborador que comporéa
0 posto trabalhara terca-feira, quinta-feira e sabado. Veja que, nesta escala, o servico é
prestado de domingo a domingo.

Assim, em se tratando de postos de 40h ou 36h, deve-se preencher a linha 28 com o valor
1, ja em se tratando de postos de escala 12x36 deve-se preenché-la com o valor 2.

Na linha 30 deve-se preencher o horario de trabalho do posto. Caso o horério varie a
depender do local em que cada posto serd alocado, orienta-se deixar em branco e, se
necessario, especificar apenas no Termo de Referéncia.

Na linha 31 deve-se informar se o posto € diurno ou noturno. O trabalho noturno é aquele
que ¢ executado entre 22h de um dia e 5h do dia seguinte. Esclarece-se que trabalhadores
urbanos que exercem atividades no periodo noturno tém direito a um adicional de no minimo
20% sobre a hora diurna e a hora é reduzida para 52 minutos e 30 segundos.

Além disso, O adicional noturno gera reflexo no Descanso Semanal Remunerado (DSR).
Isso significa que o valor recebido pelas horas trabalhadas a noite deve aumentar
proporcionalmente o valor pago pelos dias de folga e feriados do colaborador.

Na linha 32 deve-se informar se havera a necessidade de um profissional substituto para
cobrir o intervalo intrajornada (descanso e alimentagdo) do titular. Assim, para preencher esta
linha deve-se considerar que:

a. O intervalo intrajornada é a pausa obrigatéria concedida ao trabalhador durante a
sua jornada diaria de trabalho.

b. Aduracdo depende diretamente da carga horéria trabalhada no dia, sendo que:
e Até 4 horas de trabalho: Ndo ha obrigatoriedade de intervalo.
e Entre 4 e 6 horas: Intervalo obrigatorio de 15 minutos.

e Mais de 6 horas: Intervalo obrigatério de, no minimo, 1 hora e, no
méaximo, 2 horas (salvo acordos em convencdo coletiva).

Diante destas consideragoes:

a. Assinale “Nio ha necessidade” quando o titular esta no seu intervalo e ndo ha


https://cbo.mte.gov.br/cbosite/pages/pesquisas/BuscaPorTitulo.jsf

necessidade de alguém o substituindo, ou seja, ndo tem problema o local ficar
sem um colaborador durante o intervalo.

Assinale “Nao” quando se espera que o empregado ndo faca o intervalo
integral ao qual tem direito e seja indenizado por isso. Neste caso, 0
empregado terd direito a um intervalo de intrajornada reduzido. Por exemplo, em
vez de gozar de 1h de intervalo, ele fara apenas 15minutos e o restante do tempo
serd indenizado. Prever a "indenizacdo" pode ser mais barato do que exigir um
substituto, ja que sobre a indenizagdo nao incidem os reflexos trabalhistas.

Assinale "'Sim™ apenas se a natureza do servico exigir que o posto permaneca
ocupado ininterruptamente, neste caso, a empresa devera disponibilizar um
substituto. Por exemplo, postos de vigilante (veja que a natureza do servigo
demanda que sempre haja um vigilante no local) e, em alguns casos, porteiro.

Na linha 33, deve-se informar quantas horas diarias 0 empregado devera trabalhar. Para
postos de 40h semanais a carga horaria diaria € de 8h, para postos de 30h semanais a carga
horéria diéria é de 6h.

Na linha 34, deve-se informar a carga horaria mensal de trabalho. Esclarece-se que 30h
semanais correspondem a 150h mensais e 40h semanais correspondem a 220h mensais.

21.2.1.4.

Clausulas da Convencdo Coletiva de Trabalho (CCT)

Na linha 42, preencha o nimero do registro da CCT. Esta informacdo consta na CCT em
vigor no ano, conforme imagem exemplificativa:

CONVENGAO COLETIVA DE TRABALHO 2025/2025

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: SC000014/2025

DATA DE REGISTRO NO MTE: 10/01/2025

NUMERO DA SOLICITAGAO: MR000710/2025
NUMERO DO PROCESSO: 10263.200038/2025-18
DATA DO PROTOCOLO: 09/01/2025

Confira a autenticidade no endereco http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/.

Na linha 43 informe o nome do sindicato que assinou a convencdo. No caso do exemplo
abaixo, trata-se do Sindicato das empresas de asseio, conservacao e servi¢os terceirizados do
estado de Santa Catarina, para a qual utiliza-se a abreviagdo “SEAC SC”:

CONVENGCAO COLETIVA DE TRABALHO 2025/2025

NUMERO DE REGISTRO NO MTE: SC000014/2025

DATA DE REGISTRO NO MTE: 10/01/2025

NUMERO DA SOLICITACAO: MRO000710/2025
NUMERO DO PROCESSO: 10263.200038/2025-18
DATA DO PROTOCOLO: 09/01/2025

Confira a autenticidade no endereco http://www3.mte.gov.br/sistemas/mediador/.

SIND DAS EMPR DE ASSEIO CONS E SEV TERCER DO EST SC, CNPJ n. 78.326.469/0001-02, neste
ato representado(a) por seu Presidente, Sr(a). AVELINO LOMBARDI;

E

a. Par@metros: A aba “dados” da planilha de custos lista uma série de

parametros que servirdo como base para os calculos que irdo compor a aba
“Orgamento” €, consequentemente, resultardo no valor estimado do posto de
trabalho.

Observe que a primeira coluna em amarelo (Valor/%) deve-se preencher os dados

constantes na CCT e na segunda coluna em amarelo (Clausulas) deve-se informar o
namero da clausula da CCT onde consta a informacéo preenchida.




[para Valor/ % CISUSIET
[saldrio Base
Data base 01/01/2025 1
Salario base (piso normativo) RS 1.865,78 3%,§2,6
salario minimo nacional RS 1,621,00 [[PECRETO Ne 12757, DE 23
DE DEZEMBRO DE 2025
[valor hora normal RS 8,48
|Adicionais
Tem disposicio em cldusula da CCT? NAO
ladicional de insalubridade Ha laudo para essa fungBo/carzo emitido pela UFSC? NEO
Percentuais [ 10%, 20% ou 40% 0%
lAdicional de periculosidade percentual 30% SIM 3%,82,6
[Valer hora nermal + adicional (periculosidade ou insalubridade) RS 11,03
|Gratificacdes

Vamos analisar os parametros que devem ser preenchidos no modelo de ptanitha
de custos.

a.l. Salario base

a.l.1. Data base: a data base pode ser consultada na propria CCT,
conforme imagem exemplificativa:

CLAUSULA PRIMEIRA - VIGENCIA E DATA-BASE

As partes fixam a vigéncia da presente Convencéo Coletiva de Trabalho no periodo de 01° de janeiro de
2025 a 31 de dezembro de 2025 e a data-base da categoria em 01° de janeiro.

a.1.2. Salario base: a CCT possui clausula especifica em que sdo listadas
as categorias (postos) por ela abrangida e seu respectivo salario base (piso
salarial) que devera ser preenchido na linha 46. Lembre-se que se deve inserir
o salario base sem a incidéncia do adicional de insalubridade ou
periculosidade:

G) ELETRICISTA:
R$ 2.425,51 (dois mil, quatrocentos e vinte e cinco reais e cinquenta e um centavos)

Composigéo: piso salarial de RS 1 .865,73| (um mil, oitocentos e sessenta e cinco reais e setenta
e oito centavos) + RS 559,73 (quinhentos e cinquenta e nove reais e setenta e trés centavos), a
titulo de adicional de periculosidade (30%).

Caso se utilize a CCT SEAC SC, mas o posto que se pretende contratar
ndo esteja contemplado na CCT, deve-se, em regra, utilizar o salario base
geral:

CLAUSULA TERCEIRA - PISO SALARIAL

A partir de 1° de janeiro de 2025, os empregados abrangidos pele presente instrumento
normativo fardo jus ao salario nermativo nas seguintes bases:

Paragrafo primeiro: Fica assegurada aos empregados das Empresas Prestadoras de Servico,

Asseio e Conservagéo do Estado de Santa Catarina a remuneragdo basica de R$ 1.653,63 (um
mil, seiscentos e cinquenta e trés reais e sessenta e trés centavos).

Paragrafo segundo: Ficam assegurados os seguintes pisos salariais, com vigéncia a partir de
1°.01.2025:

a.2. Adicionais

a.2.1. Adicional de insalubridade ou periculosidade: deve-se verificar
se a CCT obriga o pagamento de insalubridade para o posto e em qual grau.
Por exemplo:

G) ELETRICISTA:
R$ 2.425,51 (dois mil, quatrocentos e vinte e cinco reais e cinquenta e um centavos)

Composicéo: piso salarial de R$ 1.865,78 (um mil, oitocentos e sessenta e cinco reais e setenta
e oito centavos) + RS 559,73 (quinhentos e cinquenta e nove reais e setenta e trés centavos), a
titulo de adicional de periculosidade (30%).

A insalubridade, quando prevista na CCT, incide sobre o piso da
categoria, quando ndo prevista (por exemplo, nos casos em que a instituicao
tem laudo técnico proprio que atesta a insalubridade), incide sobre o valor do
salario minimo nacional ou estadual.



A periculosidade sempre incide sobre o salario base (piso) do empregado

A insalubridade e a periculosidade ndo podem ser recebidas
cumulativamente.

b. Beneficios:

b.1. Vale Alimentacédo: Deve-se verificar na CCT qual o custo do vale
alimentacdo, a depender da carga horaria do posto, conforme exemplo na
imagem abaixo:

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VALE ALIMENTAGAO

Sera fornecido vale alimentacdo a todos os trabalhadores nos moldes do Programa de
Alimentacdo do Trabalhador (Lei n® 6.321/76 e Portaria n° 3/02 da Secretaria de Inspecéo do
Trabalho). por dia trabalhado, a partir de 1° de janeiro de 2025, nos seguintes valores:

Jornada superior a 180h mensais (8h diarias) — R$ 27,29/dia

Jornada 12x36 — R$ 27,29/dia

Jornada de 121h mensais a 180h mensais (06h diarias) - R$ 22,43/dia

Jornada de 120h mensais (04h diarias) — R$ 17,06/dia

Paragrafo primeiro: Para o empregado horista sera fornecido vale alimentacéc nos valores
acima estipulados, por dia trabalhado, em jornada igual ou superior a 04 horas diarias.

Paragrafo segundo: As empresas descontaro 1% (um por cento)do valor do vale-
alimentacéo fornecido aos empregados, conforme permitido pelo art. 4° da Portaria n® 3 da
Secretaria de Inspecéo do Trabalho, de 1°.03.02.

Veja que a planilha ja define o percentual de 1% de desconto mencionado no
paragrafo segundo da clausula décima segunda da CCT SEAC 2025. A equipe
devera verificar se, na CCT que esta sendo utilizada, este percentual se

mantém e preencher a célula referente ao custo unitario do vale alimentacéo
conforme carga horaria do posto:

Valor/ % Cldusulas

[Vale alimentacio

Custo unitério do vale refeicBo RS 27,29 122

Custo do empregado 1%

b.2. Prémio Assiduidade

O prémio assiduidade ¢é conferido ao empregado que nao tenha faltado ao
trabalho no periodo de um més. A CCT SEAC define um percentual de 7%
que incide sobre a remuneracdo do empregado. A equipe devera verificar se,
na CCT que estd sendo utilizada, este percentual se mantém e preencher a
célula correspondente:

Prémio

% Assiduidade 7%

112

Base de célculo RS 242551

b.3. Beneficio de Assisténcia ao Trabalhador

A CCT SEAC prevé que o empregador contribuird com um valor fixo
que sera revertido em beneficio ao empregado para viabilizar a qualificacdo
profissional e a manutencgdo de convénios saude:

ficio de Assisténcia ao [

valor fixo [rs 11,00 | 162

c. Vale Transporte: Deve-se preencher a lei/decreto que instituiu o vale
transporte no municipio, o valor do vale transporte no municipio e a quantidade
de 2 vale transporte por dia (ida e volta do trabalho):




Vale transporte

Decreto Municipal Florianapolis:

DECRETO N. 28.860, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2025

Numero de passagens por dia:

Vigéncia:

1/1/2026

‘valor unitario (cartdo):

R$

7,20

Prorrogagdo? Sim, até:

Custo empregado (limite)

6%

RS

118,66

d. Imposto sobre servigcos - ISS: é um tributo municipal que incide sobre a

prestacdo de servicos realizada por empresas e profissionais autdbnomos. O
percentual do ISS varia conforme municipio e é definido por meio de lei
municipal. Deve-se inserir o percentual e a lei que o instituiu no municipio onde
0 servigo sera prestado:

Legislag8o Municipal: J Lei Complementar 007/1997 |_ J_ item da lista de servicos® J 17.05
‘Aliquota: | 2,50% | | [
** A maioria dos servicos pode ser alocada no item 17.05: Fornecimento de m8o-de-obra, mesmo em carater temporério, inclusive de empregados ou trabalhadores, avulsos ou
temporarios, contratados pelo prestador de servico.
2.1.2.1.5. Uniformes, equipamentos de protecdo-epi, materiais e equipamentos
Os itens seguintes do modelo de planilha de custos dizem respeito aos custos com
uniformes, EPIS/EPCs, materiais e equipamentos necessarios para a execucdo dos servicos e
que estardo incluidos no custo do posto.
Estes custos (exceto uniforme e, em alguns casos, alguns EPIs) sdo diluidos entre os
empregados que utilizardo o equipamento/matérias. Para isso, deve-se definir os itens, seu
custo unitario, vida util e quantidade. Com estas informagdes, a planilha calcula,
automaticamente, o custo mensal do item de material/uniforme/equipamento/epi por
empregado. Por exemplo:
MATERIAIS
Item Custo Unitdrio Vida atil (meses) Quantidade Custo Mensal
ALICATE DE PRESSAQ 10 POLEGADAS - RETO RS 40,18 60 a4 RS 0,09
ALICATE TORQUES RS 48,91 60 5 RS 0,14
[ALICATE UNIVERSAL 8" RS 39,00 60 11 RS 0,24
[APLICADOR DE SELANTE PROFISSIONAL (SILICONE) RS 19,00 60 a RS 0,04
10GO DE CHAVE COMBINADA COM NO MINIMO 12 PECAS (06 A 2ZMM) RS 158,50 60 3 RS 0,26
Custo Total Mensal RS 0,77

O custo unitario de cada item deve ser definido com base em pesquisa de precos,
prioritariamente, no moédulo de pesquisa de precos do Compras.gov. Caso ndo sejam
localizados pelo menos 3 resultados compativeis, pode-se utilizar pesquisa em websites dos
fornecedores ou cotacao direta com fornecedores.

Caso se utilize exclusivamente resultados do mdédulo de pesquisa de precos do
Compras.gov, deve-se considerar como custo unitario a média ou mediana de no minimo 3

resultados (o que for menor).

Caso seja realizada pesquisa em websites dos fornecedores deve-se atentar para alguns
aspectos, como: ndo considerar valores com desconto, ndo utilizar marketplace (ex: mercado
livre), anexar aos autos do processo o print do website consultado de modo que seja possivel

identificar a data da consulta, descricdo do item, valor, website e CNPJ do fornecedor.

A equipe deve definir a vida util de cada item com base em sua experiéncia na

fiscalizagdo dos servigos.

A quantidade de cada item deve ser a quantidade total que sera utilizada durante o

periodo de vigéncia do contrato.

Na coluna do custo mensal, a férmula a ser utilizada varia a depender se o item sera
utilizado por empregado (no caso de uniforme e alguns itens de EPI) ou se sera compartilhado
por varios empregados. Assim, no caso de um item de uniforme, a formula na célula do custo
mensal corresponde a (Custo unitario x quantidade do item) /vida Gtil. No caso de um item de
material que é compartilhado por varios empregados, a formula na célula do custo mensal
corresponde a (Custo unitario x quantidade do item) /vida util x n° de empregados que

compartilnam o item.



Assim, a linha do custo total mensal corresponde ao custo mensal por empregado.

2.1.2.2. Exclusividade a participa¢do de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte (ME/EPP): Como consultar o enquadramento do fornecedor

2.1.2.2.1. Orientacdes gerais

Os 6rgdos e entidades tém a obrigatoriedade de realizar licitacbes destinadas
exclusivamente a participacdo de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
(ME/EPP) nos casos em que o valor estimado para o item avulso ou lote da licitagdo
seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil reais). Em outras palavras, se o item ou lote estiver
dentro desse limite de valor, a licitacdo sera restrita, € empresas de outros portes ndo
poderdo participar.

Esta regra de exclusividade pode ser afastada (ou seja, a licitagdo torna-se de ampla
concorréncia) se a equipe de planejamento identificar e justificar no Estudo Técnico
Preliminar (ETP) que o item ou lote se enquadra em uma das seguintes excecoes:

e Auséncia de Competitividade Minima: N&do houver o minimo de trés
fornecedores competitivos enquadrados como ME ou EPP, que estejam sediadas
local ou regionalmente e sejam capazes de cumprir todas as exigéncias do Edital.
A equipe devera verificar, durante o levantamento de mercado e pesquisa de
precos, a existéncia e a capacidade dessas empresas na regido. Caso nao seja
possivel identificar o minimo de trés fornecedores aptos na categoria ME/EPP,
pode-se vedar a exclusividade, pois limitar a participacdo, neste caso, poderia
restringir indevidamente a competitividade ou resultar em licitacdo deserta.

e Auséncia de Vantajosidade ou Prejuizo: O tratamento diferenciado e
simplificado ndo for vantajoso para a Administracdo Publica ou representar
prejuizo ao conjunto do objeto a ser contratado. Considera-se ndo vantajosa a
contratagdo quando: 1) resultar em preco superior ao valor estabelecido como
referéncia (orcamento); ou 2) a natureza do servico for incompativel com a
aplicacdo dos beneficios (ex: servicos que exigem capacidade técnica ou escala
incompativel com o porte das ME/EPP).

e Na&ao Alcance dos Objetivos: O tratamento diferenciado e simplificado ndo for
capaz de alcancar, justificadamente, pelo menos um dos objetivos previstos na lei,
como promover o desenvolvimento econémico e social no ambito local e regional,
ampliar a eficiéncia das politicas pablicas ou incentivar a inovacao tecnologica.

2.1.2.1.1. Passo a passo para consulta do enquadramento do
fornecedor

1°- Acesse 0 SICAF no Compras.gov:



Comprasgovbr &
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2° - Acesse a Situacédo do Fornecedor:

Consulta Cadastro Utilitarios Area de Trabalho

Certificado de Registro Cadastral - CRC
Situagéo do Fomecedor
Paramefrizada de Fornecedores
] Niveis de Cadastramento o
Linhas de Fornecimento do Fornecedor
= Dirigentes
- Quadro de participagio Societaria / Administrativa
= Fornecedores do Responsavel pelo Cadastro
Fornecedores Infratores

Ocoméncias

- Central de Atendimento ao Usuario: 0800 978 9001 ou Portal de Servigos do

_ Dara maic infarmarfos arscca n Dartal da Camnrae Cavamamantaic

3° - Insira 0 CNPJ do fornecedor ¢ clique em “Pesquisar”. Nos resultados que aparecerem,
clique em “Situacao do Fornecedor™:

Formecedor
Relatorios
O Situacdo do Fornecedor O Qualificagdo Técnica O Ocorréncias Ativas O Ocorréncias Impeditivas Vigentes O Provaveis Impedimentos Indiretos

4° - No arquivo .pdf gerado, verifique, nos Dados do Fornecedor, o campo “Porte da
Empresa” (ME, EPP, ou Demais):

Natureza Juridica: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA
MEIL: Nio
Porte da Empresa: Demais

3. PESQUISA DE PRECOS — PROCESSO DE CONTRATACAO DIRETA

3.1. Pesquisa de precos para dispensa eletronica

O objetivo central da pesquisa de precos em processos de dispensa de licitacdo
eletronica é assegurar que a Administracdo Publica selecione a proposta mais vantajosa,



garantindo a conformidade com o principio da economicidade e evitando o sobrepreco
ou o faturamento indevido. A pesquisa de precos criteriosa serve como uma balizadora
indispensavel para verificar se o valor ofertado estd alinhado a realidade do setor,
oferecendo seguranga juridica e transparéncia no uso dos recursos publicos.

Assim, a pesquisa de precos devera seguir as mesmas orientacdes dispostas para
0s processos licitatérios abordadas no item 2 deste manual e seus subitens.

3.2. Pesquisa de pregos em processos de inexigibilidade de licitagdo

A inexigibilidade de licitacdo ¢ uma modalidade de contratacdo direta pela Administracdo
Publica, prevista no art 74 da Lei n.° 14.133/2021.

Ela ocorre quando, devido a caracteristicas especificas do objeto ou do prestador de
servigo/fornecedor, é inviavel a competicao. Ou seja, ndo € possivel realizar um procedimento
licitatorio, pois ndo h4 como ter concorréncia entre diversos fornecedores.

A inviabilidade de competicdo, ndo isenta a instituicio do dever de garantir a
vantajosidade da contratacdo e evitar o sobrepreco. Assim, nos casos de inexigibilidade de
licitacdo, a pesquisa de precos (também chamada de justificativa de pregos) tem o objetivo de
determinar se a proposta comercial ofertada pela empresa esta condizente com o0s precos
gue ela pratica no mercado.

Para determinar se a proposta comercial ofertada pela empresa esta condizente com 0s
precos de mercado, deve-se comparar a sua proposta com 0s precos praticados por ela junto a
outros entes publicos e/ou privados, ou através de outros meios igualmente idéneos.

A busca pode se dar através de solicitacdo de apresentacdo de notas fiscais emitidas
referentes a0 mesmo servigco ou servico similar de mesma natureza (no minimo 3 notas fiscais),
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo, bem como através de outros meios
idoneos.

A equipe de planejamento devera analisar se o objeto e o valor das notas ficais obtidas é
compativel com o valor que esta sendo orcado para a instituicao.

FIQUE ATENTO! E vedada a contratacdo direta por inexigibilidade caso se
demonstre a possibilidade de competicdo. Ou seja, a equipe deve consultar bancos de dados
publicos (Sistema de Pesquisa de precos, portais de compras estaduais, etc) a fim de confirmar
se 0 objeto ndo é comercializado por outros fornecedores.

4. CONSIDERACOES FINAIS

A pesquisa de pregos constitui etapa essencial para assegurar a economicidade, a
transparéncia e a legalidade das contratacbes publicas. A correta instrugdo do processo,
acompanhada da adequada justificativa dos critérios adotados, contribui para a seguranca juridica
das contratacGes e para a boa gestdo dos recursos publicos.




