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RELATÓRIO DE PESQUISA DE PREÇO

Visando atender a Instrução Normativa n° 65 SEGES/ME de 7 de julho de 2021 e o Anexo à Nota Técnica n° 376/2013 PFUFSC/PGF/AGU, seguem os procedimentos administrativos utilizados para a realização da pesquisa de preços referente ao processo 23080.XXXXXX/201X-XX, para a contratação, por meio de processo licitatório, de pessoa jurídica para prestação de serviços terceirizados de XXXXX, com dedicação exclusiva de mão de obra.
1. Identificação dos servidores responsáveis pela pesquisa:

1.1. Nome do(a) servidor(a), SIAPE XXXXXX, telefone (DDD) XXXXX e e-mail XXXXXXXX@ufsc.br
1.2. Nome do(a) servidor(a), SIAPE XXXXXX, telefone (DDD) XXXXX e e-mail XXXXXXXX@ufsc.br
1.3. Nome do(a) servidor(a), SIAPE XXXXXX, telefone (DDD) XXXXX e e-mail XXXXXXXX@ufsc.br
2. Período de realização da pesquisa:
2.1. A pesquisa de preços foi realizada entre XX/XXX/202X e XX/XXX/202X.

3. Metodologia utilizada na pesquisa e na análise dos resultados:

3.1.  Para a obtenção do preço de referência para a contratação foi desenvolvida a planilha de custos que segue anexa ao Processo, preenchida conforme CCT SEAC XXXX.
3.1.1. O salário base considerado para os postos x, y, z, foi àquele definido para os cargos x, y, z da CCT SEAC xxxxx

3.1.2. Para a obtenção da estimativa dos valores referentes ao fornecimento de Uniformes e EPIs, Materiais/insumos/equipamentos foram utilizadas as [médias/medianas] dos valores obtidos em consultas ao painel de preços conforme descrito no item 3.2 desse Relatório e disposto no mapa comparativo de preços.
3.2. Sistema de Pesquisa de Preços – compras.gov
:

3.2.1. Para a obtenção da estimativa dos valores referentes ao fornecimento de Uniformes, EPIs, Materiais/insumos/equipamentos foi realizada consulta ao Sistema de Pesquisa de Preços, utilizando os seguintes filtros:
a) Item 1 – xxx [descrição do item. Por exemplo: Camisa manga curta 100% algodão]
3.2.1.a.1. Filtro: CATMAT xx [informar o número do catmat consultado], Período da compra: xx/xx/xx – xx/xx/xx
3.2.1.a.1.1. Foram encontrados xx resultados. Destes, o(s) Pregão(ões) xx e xx foi(ram) desconsiderado(s) pois o item não é compatível ao que se pretende licitar uma vez que xxxxx. Já o(s) Pregão(ões) xx e xx foi(ram) desconsiderado(s) por apresentar(em) valor(es) [inexequível(eis) ou excessivamente elevados, uma vez que ultrapassam xx% em comparação à média dos resultados obtidos]. 
Assim, para a definição do valor de referência do item 1, foi considerada a [média/mediana] 
dos valores do(s) Pregão(ões) xx. xx e xx, conforme mapa comparativo de preços.
b) Item 2 – xxx [descrição do item. Por exemplo: Camisa manga longa 100% algodão]
3.2.1.b.1. Filtro: CATMAT xx [informar o número do catser ou catmat consultado], Período da compra: xx/xx/xx – xx/xx/xx
3.2.1.b.1.1. Foram encontrados xx resultados. Destes, o(s) Pregão(ões) xx e xx foi(ram) desconsiderado(s) pois o item não é compatível ao que se pretende licitar uma vez que xxxxx. Já o(s) Pregão(ões) xx e xx foi(ram) desconsiderado(s) por apresentar(em) valor(es) [inexequível(eis) ou excessivamente elevados, uma vez que ultrapassam xx% em comparação à média dos resultados obtidos]. Assim, para a definição do valor de referência do item 1, foi considerada a [média/mediana] dos valores do(s) Pregão(ões) xx. xx e xx, conforme mapa comparativo de preços.
c) Item xx –xxx
3.2.1.c.1. [...]
3.3. Contratações similares de outros entes públicos:
3.3.1.  [Descrever como foi executada a busca e os resultados obtidos.]

3.3.2. [Analisar os resultados obtidos e elencar as decisões tomadas para excluir e escolher os valores que iriam ser utilizados.]
3.4. Pesquisa publicada em mídia especializada, sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo
:
3.4.1. Para os itens em que não foram encontrados resultados compatíveis suficientes na consulta ao sistema de pesquisa de preços do compras.gov ou em contratações similares, foi realizada pesquisa em websites especializados, conforme segue:
3.4.1.1. Item xx - [descrição do material/insumo/equipamento]

	Fornecedor

	Link consultado
	Data/horário 

	Valor unitário


	Empresa xx, CNPJ xx
	
	Xx/xx/xx, xx:xx
	

	Empresa xx, CNPJ xx
	
	Xx/xx/xx, xx:xx
	

	Empresa xx, CNPJ xx
	
	Xx/xx/xx, xx:xx
	

	[média/mediana/menor valor]
	


3.4.1.2. Item xx - [descrição do material/insumo/equipamento]

	Fornecedor
	Link consultado
	Data/horário 
	Valor unitário

	Empresa xx, CNPJ xx
	
	Xx/xx/xx, xx:xx
	

	Empresa xx, CNPJ xx
	
	Xx/xx/xx, xx:xx
	

	Empresa xx, CNPJ xx
	
	Xx/xx/xx, xx:xx
	

	[média/mediana/menor valor]
	


3.4.2.  [Analisar os resultados obtidos e elencar as decisões tomadas para excluir e escolher os valores que iriam ser utilizados.]

4. Contrato Vigente:

4.1. Segue o comparativo dos valores unitários de referência obtidos com os valores unitários do contrato vigente:

	
	Item
	Un. medida
	Quantidade (n° postos x n° meses)
	Preço unitário de Referência
	Preço unitário do Contrato xx/xx

	1
	Serviço de xx, xx h/semanais, [diurno/noturno]
	serviço
	xx
	R$ xxx
	R$ xxx

	[...]
	Serviço de xx, xx h/semanais, [diurno/noturno]
	serviço
	xx
	R$ xxx
	R$ xxx

	Total
	R$ xxx
	R$ xxx


4.2. O valor total do contrato vigente é de R$ xxx. Já o valor estimado da contratação que se pretende realizar é de R$ xxx. 
4.2.1. Ressalta-se que a discrepância entre os valores totais se deve aos seguintes fatores:
a) [inserir justificativa, por exemplo: para a contratação que se pretende realizar houve um acréscimo∕decréscimo de xx (itens/quantitativos)]
b) [...]
4.2.2. Ressalta-se que a discrepância entre os valores unitários do item xxx se deve a xxx [inserir justificativa, por exemplo, foi incluída alguma exigência x que resultou em aumento significativo do valor]
5. Conclusões obtidas a partir da análise e descrição de eventuais medidas adotadas:
5.1. Para a obtenção do preço de referência para a contratação foi desenvolvida a planilha de custos que segue anexa ao Processo, preenchida conforme descrito no item 3.1 deste Relatório.
5.1.1. A definição do custo dos itens de Uniformes, EPIs, Materiais/insumos/equipamentos que compõem a planilha de custos foram estimados a partir da [média/mediana/menor valor] dos resultados obtidos em [consulta ao sistema de pesquisa de preços do compras.gov/contratações similares de outros entes públicos/pesquisa em website especializado/consulta à fornecedores], conforme detalhamento do item 3 deste relatório.
a) A opção pela [média/mediana/menor valor] deu-se pois xxx

b) Para a desconsideração dos preços inexequíveis ou excessivamente elevados foram adotados os seguintes critérios:
5.1.1.b.1. [...]

5.2. [inserir outros detalhamentos que se fizerem necessários para evidenciar a análise crítica realizada]

5.3. Diante da análise crítica dos dados obtidos, esta equipe de planejamento declara que:

5.3.1. O valor previamente estimado da contratação está compatível com os valores praticados pelo mercado, considerados os preços constantes de bancos de dados públicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local de execução do objeto.
5.3.2. Foram priorizados na pesquisa de preços os sistemas oficiais de governo, como o Sistema de Pesquisa de Preços do compras.gov, e contratações similares feitas pela Administração Pública.

a) Entretanto, não foi possível utilizar estas fontes para os itens xxx, pois [inserir justificativa] 

5.3.3. Os orçamentos obtidos estão datados no máximo com 6 meses de antecedência da data prevista para divulgação do edital e haverá a devida atualização caso ultrapassado esse prazo.
5.3.4. O prazo de resposta concedido aos fornecedores consultados foi de xx dias, sendo compatível com a complexidade do objeto da licitação
5.3.5. Os orçamentos obtidos junto à fornecedores contêm: a) descrição do objeto, valor unitário e total; b) número do Cadastro de Pessoa Física - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ do proponente; c) endereços físico e eletrônico e telefone de contato; d) data de emissão; e e) nome completo e identificação do responsável.

5.3.6. Consta no item xx deste Relatório a relação de fornecedores que foram consultados e não enviaram propostas como resposta à solicitação feita.

6. Rol de todos os documentos pertinentes a Pesquisa de Preços:
6.1.1. Relatório gerado na consulta ao sistema de preços do compras.gov - páginas xxx-xxx;

6.1.2. Planilhas de Custo – páginas xxx-xxx
6.1.3. Orçamentos de fornecedores – páginas xxx-xxx 
6.1.4. E-mails – páginas xx-xxx

6.1.5. Prints de consulta à website especializado – páginas xx-xxx

6.1.6. […]

Florianópolis, 16 de abril de 2026
	Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXX
SIAPE: XXXXXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXXX

E-mail: XXXXXXXXXXXXX
	Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXX
SIAPE: XXXXXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXXX

E-mail: XXXXXXXXXXXXX


�Nota 1: Preencher com os dados da unidade requerente


�Nota 2: Todos os servidores aqui mencionados deverão assinar ao final do relatório, atestando que confirmam as informações prestadas.





Se as tarefas foram segmentadas, cabendo a cada servidor uma parte bem definida, poderá ser mencionado, além dos dados de identificação, o que foi incumbido a cada um.


�Nota 3: Se a pesquisa foi realizada em momentos sequenciais ou por servidores distintos, poderão ser criados novos itens para demonstrar essa divisão.


�Nota 4: Para serviços com dedicação exclusiva de mão de obra (posto de trabalho), a definição do valor de referência do posto se dá pelo preenchimento da Planilha de Custos (modelo no website do DPC)





Para o preenchimento da planilha de custos é necessário informar a estimativa do valor de cada item de uniforme, epi, material/insumo/equipamento necessários para a execução do serviço e que será embutido no valor do posto.





A estimativa do custo de cada um destes itens deve se dar, prioritariamente, através de consulta do CATMAT no sistema de pesquisa de preços do compras.gov (conforme item 3.2 deste modelo de Relatório) ou contratações similares de outros entes públicos.





Caso a pesquisa ao sistema de pesquisa de preços do compras.gov ou em contratações similares não retorne resultados suficientes que possam ser considerados para estimar o custo (no mínimo 3 valores), poderão ser utilizados outros parâmetros como a pesquisa em websites especializados e com fornecedores. 


�Nota 5: 





REGRA:





A CCT SEAC é a CCT paradigma conforme entendimento da PF. Ou seja, para o preenchimento da planilha de custos, devem ser utilizadas as informações disponibilizadas pela CCT SEAC do ano vigente.





A utilização de CCT diversa só é possível para profissões regulamentadas (postos de vigilante)





EXCEÇÃO:





 Se a CCT SEAC não tem o cargo específico que se pretende contratar: utilizar como salário base o geral da CCT SEAC.





 Se a CCT SEAC não inclui o posto que se pretende contratar E a execução do serviço exigir mão-de-obra qualificada acima da média, em razão da necessidade de aplicação de conhecimento intelectual, técnicas e requisitos de formação ou experiência crítica que são mais bem remuneradas no mercado em geral, em comparação à CCT: pode-se estipular salário-base superior ao da CCT.





           	Neste caso, deve-se:


 Detalhar porque esses profissionais necessitam da experiência/formação que se está exigindo


 Comprovar, mediante pesquisa de mercado, que, no mercado, esses profissionais são remunerados em valor maior que o salário base da CCT SEAC.


Detalhar como foi realizada a pesquisa de preços para definição do salário base superior ao geral da CCT SEAC.


�Nota 6: Disponível no endereço eletrônico https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp





Nota 7: Manual de utilização disponível no Website do DPC (Manual Prático da Pesquisa de Preços)





Nota 8: Os resultados são válidos por até 1 ano da data da contratação. 





Nota 9: Os resultados devem estar válidos no momento da publicação do Edital de Licitação.


�Nota 10: A equipe deve definir um critério objetivo para a exclusão de valores inexequíveis ou excessivamente elevados. Por exemplo: Desconsiderar valores com variação superior a xx% da média, desconsiderar valores cujo o quantitativo licitado tenha sido xx% superior ao que se pretende contratar, etc


�Nota 11: Quando forem usados apenas valores do sistema de Pesquisa de Preços do compras.gov, o valor estimado do item deve corresponder à valor menor ou igual à mediana do item.


�Nota 13: Dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do edital, contendo a data e a hora de acesso 





No caso de pesquisa em website especializado, o print, evidenciando a data e horário da consulta, deve ser anexado ao processo.





�Nota 14: Não utilizar resultados de marketplace (mercado livre, OLX, AliExpress, etc)


�Nota 15: Validade: até 6 meses antes da divulgação do Edital


�Nota 16: Não utilizar valores com desconto 


�Nota 12: Excluir o item 3.2 e 3.3 caso a consulta ao sistema de pesquisa de preços do compras.gov tenha sido suficiente para estimar os custos de uniformes, epi, materiais/insumos e equipamentos.


�Nota 17: Informar caso não haja contrato vigente. 


�Nota 18: Caso haja grande discrepância de valores em relação ao contrato vigente, deve-se justificar.


�Nota 25: Justificar a escolha da metodologia adotada (média, mediana ou menor valor)





Média: valores estão próximos uns dos outros (baixa discrepância)


Mediana: indicado para conjunto de valores com grande variação entre si, ou quando existem valores muito discrepantes que distorceriam a média


Menor valor: a adoção deve ser avaliada com cautela para garantir que não seja um valor inexequível





Importante! Caso tenha sido utilizado apenas valores do sistema de preços do compras.gov, deve-se utilizar como referência valores menores ou iguais à mediana do item


�Nota 26: A equipe deve definir um critério objetivo para a exclusão de valores inexequíveis ou excessivamente elevados. Por exemplo: Desconsiderar valores com variação superior a xx% da média, desconsiderar valores cujo o quantitativo licitado tenha sido xx% superior ao que se pretende contratar, etc


�Nota 19: Complementar a análise crítica com outras informações, conforme necessário.





Nota 20: Se, na pesquisa de preços, for constatado que uma ou mais requisitos da especificação do objeto (exigências do serviço) fazem o valor da contratação aumentar significativamente, deve-se reavaliar, se esses requisitos são de fato fundamentais e necessários.


�Nota 21: Inserir esta redação apenas se não foram encontrados resultados compatíveis nos sistemas oficiais de governo ou em contratações similares feitas pela Administração para os itens de uniformes, epis, materiais/insumos /equipamentos. 


�Nota 22: Excluir caso não tenha sido obtido orçamentos com fornecedores para os itens de uniformes, epis, materiais/insumos /equipamentos.





Neste caso, o item 3 do relatório deve ser atualizado para que conste a pesquisa com fornecedores (vide modelo de Relatório para serviços sem mão de obra exclusiva)


�Nota 23: Preencher no que couber
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