SERVIGO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
Pré-Reitoria de Administracdo - PROAD
Departamento de Contratos - DPC

LISTA DE VERIFICAGAO PARA ALTERAGOES DE CONTRATOS DE SERVICOS: Vers&o 1/2025

Para solicitar a alteracdo quantitativa de um contrato de servigo, utilize esta lista de verificagdo, cujo preenchimento tem carater
obrigatorio, conforme orientagées abaixo:

1) informar o nimero da pagina em que cada documento foi anexado;

2) juntar este documento como peca do processo ou solicitagao digital;

3) assinar digitalmente.

Prazo: minimo de 30 dias* de antecedéncia ao inicio dos efeitos da alteragédo solicitada.

Encaminhar via solicitacdo digital no SPA

Grupo de assunto: 74 — Contrato

Assunto: 240 — Contrato - Alteracdo

Interessado na UFSC: SCST/CCT

Detalhamento: Solicitagdo de Selecionar do Contrato n°®
Vincular ao processo originario

Setor de encaminhamento: SCST/CCT

*Casos excepcionais devem ser tramitados previamente por e-mail: scst.dpc@contato.ufsc.br

1. Oficio de solicitagédo de alteragdo contratual Check N° da pagina

a) Apresenta oficio com justificativa detalhada da necessidade da alteracéo
(acréscimo ou supressao) do contrato (motivo/finalidade, para qué, quando, onde, por
guanto tempo e guem serdo os beneficiarios diretos).

b) O oficio apresenta valor e quantitativo de cada item a ser acrescido ou suprimido do
contrato? De acordo com a legislagdo, o contrato pode ser acrescido/suprimido
unilateralmente pela contratante em até 25% do valor inicial atualizado.

c¢) O oficio esta datado e assinado pela chefia maxima do setor requerente ou gestor
do contrato?

d) No caso de acréscimo, os itens acrescidos ao contrato devem estar devidamente
cadastrados no PGC. Informar os nUmeros dos itens cadastrados no sistema.

2. Documentos da Contratada Check N° da pagina

a) Declaragdo da situagdo do fornecedor (Contratada) no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores (SICAF). Caso haja certiddo vencida junto ao SICAF, a
certiddo atualizada devera ser providenciada na pagina oficial do emissor ou junto
a Contratada.

b) Declaragé@o de Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor
Publico Federal (CADIN) do Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo
Federal (SIAFI), disponivel em: https://cadin.pgfn.gov.br/#/home

c) Certidao referente & Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, disponivel em:
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

3. Documentac¢do complementar do Processo Check N° da pagina

a) Declaragédo assinada pelo fiscal ou gestor do contrato com ateste de regularidade da
prestacdo dos servicos;

Sera informada pela
SO/SEPLAN em despacho
especifico no processo.

b) Dotacéo orcamentaria contendo Programa de Trabalho, PTRES, Fonte e Natureza de
Despesa.

Declaro estar ciente de que o descumprimento de qualquer dos topicos desta lista de verificacdo (sem a juntada da
devida declarag&o formal ou justificativa fundamentada, emitida pela autoridade competente para todos os efeitos legais)
impede o avanco do processo e a efetiva alteragdo do contrato.

Assinatura do responsavel pela verificagdo
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