Prezados(as), boa tarde!
Considerando que a vigência do Contrato nº XX/XXXX, referente à prestação de serviços de [objeto do contrato], encerra-se em XX/XX/XXXX, consultamos essa empresa sobre o interesse na prorrogação por mais 12 meses, pelo período de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX.
Para instrução do processo, solicitamos:
1. Manifestação expressa de interesse na prorrogação, por resposta a este e-mail, informando a concordância com a renovação e com o período proposto.
2. Documentação atualizada que comprove os poderes do(s) signatário(s) do termo aditivo, como contrato social, ato de designação e/ou procuração vigente, conforme o caso.
3. Confirmação da manutenção das condições de habilitação exigidas na contratação, como o SICAF, CADIN, certidão consolidada do TCU.
Comunicamos previamente, ainda, os seguintes pontos:
· [bookmark: _GoBack]Repactuação ou reajuste: a assinatura do termo aditivo sem solicitação prévia de repactuação ou reajuste devidos implica preclusão lógica do direito. Assim, eventuais pedidos deverão ser apresentados antes da assinatura, com a documentação pertinente. [Manter este aviso se o serviço for COM dedicação exclusiva de mão de obra.]
· Garantia contratual: após a assinatura do termo aditivo, deverá ser providenciada a renovação ou atualização da garantia, com o encaminhamento do comprovante à Contratante em até 10 (dez) dias úteis, para cobertura do novo período de vigência. [Manter se houver exigência de garantia no contrato.]
Solicitamos que a resposta seja encaminhada até XX/XX/XXXX, incluindo a confirmação de ciência dos avisos aplicáveis acima.
A prorrogação dependerá da conclusão da instrução processual, da autorização da autoridade competente e da assinatura do termo aditivo.
Atenciosamente,
[Nome]
Gestor(a) do Contrato nº XX/XXXX
[Unidade / Universidade Federal de Santa Catarina]
[Telefone e e-mail]

