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RELATÓRIO DE PESQUISA DE PREÇO

Visando atender a Instrução Normativa n° 65 SEGES/ME de 7 de julho de 2021 e o Anexo à Nota Técnica n° 376/2013 PFUFSC/PGF/AGU, seguem os procedimentos administrativos utilizados para a realização da pesquisa de preços referente ao processo 23080.XXXXXX/201X-XX, para a contratação, por meio de processo licitatório
, de pessoa jurídica para prestação de serviços terceirizados de XXXXX.
1. Identificação dos servidores responsáveis pela pesquisa:

1.1. Nome do(a) servidor(a), SIAPE XXXXXX, telefone (DDD) XXXXX e e-mail XXXXXXXX@ufsc.br
1.2. Nome do(a) servidor(a), SIAPE XXXXXX, telefone (DDD) XXXXX e e-mail XXXXXXXX@ufsc.br
1.3. Nome do(a) servidor(a), SIAPE XXXXXX, telefone (DDD) XXXXX e e-mail XXXXXXXX@ufsc.br
2. Período de realização da pesquisa:
2.1. A pesquisa de preços foi realizada entre XX/XXX/202X e XX/XXX/202X.

3. Metodologia utilizada na pesquisa e na análise dos resultados:

3.1. Painel de Preços:

3.1.1. A consulta no Painel de Preços, através da opção Analisar Preços de Serviços, foi realizada utilizando os seguintes filtros
:

a) Ano da compra:
b) Código do Serviço:
c) Descrição do Serviço:
d) Objeto da compra:
e) CNPJ/CPF ou Nome do Fornecedor:
f) Porte da empresa:
g) Unidade de Fornecimento:
h) Órgão Superior:
i) Órgão:
j) UASG:
k) Modalidade da Compra:
l) Período da compra:
m) Forma da compra:
n) Esfera:

3.1.2. Foram encontrados XXXX registros, com média de R$ XXXX,XX, mediana de R$ XXXX,XX e menor preço de XXXX,XX.
3.1.3. Ao analisar os resultados, foram excluídos XXX registros por apresentarem xxxxx
.
3.1.4. Finalmente, obteve-se XXXX registros, com média de R$ XXXX,XX, mediana de R$ XXXX,XX e menor preço de XXXX,XX.
3.2. Contratações similares de outros entes públicos:

3.2.1. Descrever como foi executada a procura e os resultados obtidos.

3.2.2. Analisar os resultados obtidos e elencar as decisões tomadas para excluir e escolher os valores que iriam ser utilizados.
3.3. Pesquisa publicada em mídia especializada, sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo:

3.3.1. xxxxx

3.4. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas:
3.4.1. xxxxx
3.5. Pesquisa com os fornecedores:

3.5.1. Em dd/mm/aaaa foram contatadas, por e-mail/correspondência postal/contato telefônico/etc, 5 (cinco) empresas distintas, desvinculadas da administração pública e pertencentes ao ramo do serviço a ser licitado, a seguir identificadas:
a) XXX Serviços, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, endereço postal ou eletrônico ou telefone;
b) XXX Serviços, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, endereço postal ou eletrônico ou telefone;
c) XXX Serviços, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, endereço postal ou eletrônico ou telefone;
d) XXX Serviços, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, endereço postal ou eletrônico ou telefone;
e) XXX Serviços, CNPJ XX.XXX.XXX/0001-XX, endereço postal ou eletrônico ou telefone.
3.5.2. Destas, apenas a empresa XXX Serviços encaminhou o orçamento. As demais empresas não se manifestaram.

3.5.3. Devido à demora na resposta, foi buscado contato telefônico com as empresas que não responderam os e-mails, nas datas xx/xx/xx e constatou-se que xxxxxx.
3.5.4. Conclui-se que, em virtude da especificidade e abrangência do objeto a ser licitado, as empresas não têm interesse em encaminhar orçamento ou não fornecem os serviços conforme o solicitado.

4. Contrato Vigente:

4.1. Segue o comparativo dos valores unitários de referência obtidos com os valores unitários do contrato vigente:
	Item
	Preço unitário de Referência do posto
	Preço unitário do Contrato XX

	Posto XX
	R$ xxx
	R$ xxx

	Posto XX
	R$ xxx
	R$ xxx


4.2. O valor total do contrato vigente é de R$ xxx. Já o valor estimado da contratação que se pretende realizar é de R$ xxx. Ressalta-se que para a contratação que se pretende realizar houve um acréscimo∕decréscimo de xx (itens/quantitativos)

5. Conclusões obtidas a partir da análise e descrição de eventuais medidas adotadas:
5.1. Os preços coletados foram analisados de forma crítica, em especial, quando houver grande variação entre os valores apresentados. De modo que, para a obtenção do preço de referência para a contratação, foi utilizada como metodologia a (optar entre MÉDIA, MEDIANA OU MENOR DOS VALORES) obtidos na pesquisa de preços, que incidiram sobre um conjunto de três ou mais preços, oriundos de um ou mais dos parâmetros adotados neste Relatório, desconsiderados os valores inexequíveis e os excessivamente elevados
.
5.1.1. Para desconsideração dos preços inexequíveis ou excessivamente elevados, foram adotados os seguintes critérios: (preencher)
6. Rol de todos os documentos pertinentes a Pesquisa de Preços:
6.1.1. E-mails – páginas 0003-0038;
6.1.2. Relatório do Painel de Preços – páginas 0039-0154;

6.1.3. Orçamentos – páginas 0039-0154;
Florianópolis, 9 de setembro de 2024
	Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXX
SIAPE: XXXXXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXXX

E-mail: XXXXXXXXXXXXX
	Nome: XXXXXXXXXXXXXXXXX
SIAPE: XXXXXXXXXXX
Telefone: XXXXXXXXXX

E-mail: XXXXXXXXXXXXX


�Dados do Requerente


�OU de inexigibilidade de licitação, art. 25, caput


�Todos os servidores aqui mencionados deverão assinar ao final do relatório, atestando que confirmam as informações prestadas.





Se as tarefas foram segmentadas, cabendo a cada servidor uma parte bem definida, poderá ser mencionado, além dos dados de identificação, o que foi incumbido a cada um.


�Se a pesquisa foi realizada em momentos sequenciais ou por servidores distintos, poderão ser criados novos itens para demonstrar essa divisão.


�Os métodos de obtenção do valor de referência poderão ser utilizados de forma combinada ou não, mas DEVERÃO ser PRIORIZADOS os através do Painel de Preços e Contratações de Outros Órgãos (art. 5º, §1º).


�disponível no endereço eletrônico � HYPERLINK "http://paineldeprecos.planejamento.gov.br" �http://paineldeprecos.planejamento.gov.br�





Manual de utilização disponível em � HYPERLINK "http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/storage/26aef97365b8eb36c361c4b104c44bb8.pdf" �http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/storage/26aef97365b8eb36c361c4b104c44bb8.pdf� 





O resultado final a ser anexado ao processo é o “Relatório Detalhado” da última tela da consulta ao Painel de Preços.








Art. 5º A pesquisa de preços para fins de determinação do preço estimado em processo licitatório para a aquisição e contratação de serviços em geral será realizada mediante a utilização dos seguintes parâmetros, empregados de forma combinada ou não:





I - Painel de Preços, disponível no endereço eletrônico gov.br/paineldeprecos, desde que as cotações refiram-se a aquisições ou contratações firmadas no período de até 1 (um) ano anterior à data de divulgação do instrumento convocatório;


�Os filtros possíveis são:��Ano da compra: permite a pesquisa pelo ano da compra;


Código do Serviço: permite a pesquisa pela identificação única (código BR) do “Catálogo de Serviços” (CATSER). Exemplo: 217773, 25197, etc;


Descrição do Serviço: permite a pesquisa pela descrição detalhada do item. Exemplo: Caneta esferográfica, plástico, material transparente, etc;


Objeto da compra: permite a pesquisa pela descrição constante no objeto dos bens e serviços contratados;


CNPJ/CPF ou Nome do Fornecedor: permite a pesquisa pelo CNPJ / CPF ou nome dos fornecedores de compras homologadas;


Porte da empresa: permite a pesquisa pelo porte de empresas que tiveram compras homologadas;


Unidade de Fornecimento: permite a pesquisa pela unidade de fornecimento de um determinado produto ou serviço;


Órgão Superior: permite a pesquisa pelo nome do órgão superior;


Órgão: permite a pesquisa pelo nome do órgão vinculado que realizou a compra;


UASG: permite a pesquisa pela Unidade Administrativa de Serviços Gerais – UASG. Cada órgão pode ter 1 ou mais UASG, a depender do histórico de fusões com outros órgãos ou outras mudanças administrativas;


Modalidade da Compra: permite a pesquisa pela modalidade da compra, ou seja, Pregão, Tomada de preços, Concorrência, Concorrência Internacional, Convite, Dispensa de Licitação, Inexigibilidade e Concurso;


Período da compra: permite a pesquisa por períodos pré-definidos como, por exemplo, os últimos 180 dias;


Forma da compra: permite a pesquisa por Registro de Preços (SISRP – Sistema de Registro de Preços) ou Preços Praticados (SISPP – Sistema de Preços Praticados);


Esfera: permite a pesquisa por esfera federal, estadual ou municipal.





�Os filtros que não forem utilizados poderão ser excluídos.


�O gestor público deverá fazer a análise crítica dos dados disponibilizados no intuito de comparar os aspectos que podem influenciar os preços dos produtos ou serviços.





Explicar as razões que levaram à exclusão dos registros, sejam eles valores inexequíveis ou muito altos, unidades de medida diferentes e não condizentes com o objeto que a UFSC pretende contratar, quantitativo muito inferior/superior ao que a UFSC pretende contratar, etc.


�


Art. 5º A pesquisa de preços para fins de determinação do preço estimado em processo licitatório para a aquisição e contratação de serviços em geral será realizada mediante a utilização dos seguintes parâmetros, empregados de forma combinada ou não:


II - aquisições e contratações similares de outros entes públicos, firmadas no período de até 1 (um) ano anterior à data de divulgação do instrumento convocatório;


�


Art. 5º A pesquisa de preços para fins de determinação do preço estimado em processo licitatório para a aquisição e contratação de serviços em geral será realizada mediante a utilização dos seguintes parâmetros, empregados de forma combinada ou não:





III - dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de sítios eletrônicos especializados ou de domínio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do instrumento convocatório, contendo a data e hora de acesso;








�Segundo orientação da Procuradoria Federal junto a UFSC, os orçamentos terão validade por 180 (cento e oitenta) dias a contar de sua emissão e deverão estar válidos até a abertura do certame.








Art. 5º A pesquisa de preços para fins de determinação do preço estimado em processo licitatório para a aquisição e contratação de serviços em geral será realizada mediante a utilização dos seguintes parâmetros, empregados de forma combinada ou não:


IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitação formal de cotação, desde que os orçamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do instrumento convocatório.








§ 2º Quando a pesquisa de preços for realizada com os fornecedores, nos termos do inciso IV, deverá ser observado:


I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compatível com a complexidade do objeto a ser licitado;


II - obtenção de propostas formais, contendo, no mínimo:


a) descrição do objeto, valor unitário e total;


b) número do Cadastro de Pessoa Física - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ do proponente;


c) endereço e telefone de contato; e


d) data de emissão.


III - registro, nos autos da contratação correspondente, da relação de fornecedores que foram consultados e não enviaram propostas como resposta à solicitação de que trata o inciso IV do caput.




















�Descrever o que aconteceu, de preferência colocando as datas de cada evento.


�Excluir caso não haja contrato vigente


�Caso haja grande discrepância de valores em relação ao contrato vigente, orienta-se justificar.


�Art. 6º Serão utilizados, como métodos para obtenção do preço estimado, a média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de preços, desde que o cálculo incida sobre um conjunto de três ou mais preços, oriundos de um ou mais dos parâmetros de que trata o art. 5º, desconsiderados os valores inexequíveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.


§ 1º Poderão ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente justificados nos autos pelo gestor responsável e aprovados pela autoridade competente.


§ 2º Para desconsideração dos valores inexequíveis, inconsistentes e os excessivamente elevados, deverão ser adotados critérios fundamentados e descritos no processo administrativo.


§ 3º Os preços coletados devem ser analisados de forma crítica, em especial, quando houver grande variação entre os valores apresentados.


§ 4º Excepcionalmente, será admitida a determinação de preço estimado com base em menos de três preços, desde que devidamente justificada nos autos pelo gestor responsável e aprovado pela autoridade competente.
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