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ORIENTACOES PARA O ATESTE DIGITAL - METODO |
ASSINA@UFSC

1 - Acesse o endereco eletrénico do ASSINA@UFSC <https://assina.ufsc.br/> e clique
em "“Escolher arquivo”;

ACESSO A INFORMAGAOD PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO

Assinatura v Certificados v & Verificador & Ajuda

Gabriel Nascimento Kincze...

Assinatura de documento

Escolha um arquivo @ Escolher arquivo
para assinar

Escolha apenas arquivos [ Fazer upload de um nove documento para assinar ]
.DOC ou .DOCX ou.0DT ou
.PDF com até 100ME.

Arraste e solte o arquivo do seu computador
aqui

o 0s arquivos devem ter o formato DOC, DOCK, ODT ou PDF e ter no

maximo 100MB de tamanho.

2 - Locadlize no seu computador o arquivo da nota fiscal ou fatura que deseja
atestar;

3 - Posicione o local que vocé deseja inserir a assinatura digital (dica: escolha um
local que ndo cubra nenhuma informacdo da nota/fatura), para isso basta dar um
cligue sobre algum local do documento;

Ass' na Assinatura v Certificados v & Verificador B3 Ajuda

Gabriel Nascimento Kincze...

Assinatura de documento

Assinatura digital @ Escolherarquivo  [2f Assinar Digitalmente

#i Confere com original e assinar ~ «§ Compartilhar arquive
néo encontrada

i Mais

0 arquivo atual ndo foi
assinado digitalmente. N°O1 -
Para assinar:
1.clique ne PDF e NOTA FISCAL EXEMPLO
posicione sua
assinatura
2. Cligue no botdo
"Assinar Arquivo"

Area da assinatura
| Tome cuidaco para nio sobreper uma |

:  informac&o importante do documento. |


https://assina.ufsc.br/
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4 — No canto superior direito, clique em “Mais”;

1 I Assinatura v Certificados v & verificador & Ajuda Gabriel Nasdmento Kincze...
]

Assinatura de documento

Assinatura digital @ escolherarquive  [EfAssinar Digitalmente  #if Confere com original 2 assinar = Compartilhar arquivo i Mais
néo encontrada

0 arquivo atual ndo foi
assinado digitalmente.

Para assinar:
1. Clique no PDF & -
posicione sua N° Ol
assinatura
2. Clique no botde

"Assinar Arquivo"
NOTA FISCAL EXEMPLO

5 — Em seguida clique em “Carimbo de Ateste”;

ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLAGAD ORGAOS DO GOVERNO

Assinatura v Certificados v & verificador & Ajuda Gabriel Nascimento Kincze...

Assinatura de documento

Assinatura digital @ escolher arquive [ Assinar Digitalmente  #f Confere com original  assinar  «§ Compartilhar arquivo I Mais

ndo encontrada
# Carimbo de Atesto

0 arquivo atual ndo foi
assinado digitalmente.

[ Adicionar tarja de atesto e assinar digitalmente o do

Para assinar:
1. Cligue no PDF &
posicione sua N° 01
assinatura
2. Cligue no botdo

"Assinar Arquivo"
NOTA FISCAL EXEMPLO

6 — Escolha o tipo de ateste (material ou servico), a data do ateste (nunca anterior &
data de emissdo da nota/fatura) e depois clique em “assinar digitalmente”;

Carimbo de Atesto G

Tipos de atesto: | Material fornecido Servico prestado

Texto datarja: ATESTO QUE O SERVICO FOI PRESTADO EM 06/08/2021.

Assinar Digitalmente @
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7- Escolha o fipo qual o tipo de certificado digital vocé possui, o certificado mais
usado na UFSC é o ICPEdu;

B hitps://assinatura-apisi ufsc.br/autorizar?urlCliente=https://assina.ufscbr@luws_cas_refresh=false - Google Chrome (==

8@ assinatura-api.sistemas.ufsc.br/autorizarfurlCliente=https://assina.ufscbr@uws_cas_refresh=false

f_\ssinador UFSC

Certificados avancados

ICPEdu
Usar [CPEdu
ICPEdy Certificade digital emitido pela ICPEdu ¢
g “b Gov.ER Usar Gov.BR

Certificade digital emitido pelo portal Gov.BR. Mais informagdes.

Para usar o seu Token ICP-Brasil (o que & iss0?), instale o agente de assinatura UFSC em seu computador com
sistema operacional Windows. As assinaturas ICPEdu e Gov.br dispensam a utilizagdo deste programa.

8 — Na janela seguinte clique em “Permitir” e depois insira sua senha (no caso do
ICPEdu serd o IDUFSC — senha do SPA/E-MAIL...)

ttps://assinatura-api.sistemas.ufsc.br/oauthCallback?tipo=icpeduficode=0C-3775-MPjrm8y|OJQIERICsBRNfoBhM3cEdsm38istate=legbalud0WPk7huBSgBjLNTZ4ef... [

assinatura-api.sistemas.ufsc.br/oauthCallback?tipo=icpedudlcode=0C-3775-MPjrm8ylOJQIERICsBRMfoBhM3cEdsm3&state=Iegba8u90WPk7h

ﬁssinador UI_?SC

Pin

benha do certificado digital

Assinar

9 - Pronto, sua nota fiscal ou fatura estd atestada. Ird constar no local escolhido do
documento a assinatura digital e no canto inferior direito o texto do ateste.
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€ Escolher arquivo [EF Assinar Digitalments & Baixar arquive assinado =5 Compartilhar arguivo

NOTA FISCAL EXEMPLO

TR G O R S B0 P N ALRC) [ s i S

10- O Ultimo passo é baixar (download) o arquivo assinado clicando em “Baixar
arquivo assinado”.

Assinatura v Gabriel Nascimento Kincze...

Certificados v & verificador & Ajuda

ssina

Assinatura de documento

Assinado digitalmente
por:

> o

Gabriel Nascimento
Kinczaski

© escolherarquive  [& Assinar Digitalments & Baixar arquivo assinado = Compartilhar arquivo

Ne Ol

NOTA FISCAL EXEMPLO

Documenta assinads dighalmente




[5]

ORIENTAGCOES PARA O ATESTE DIGITAL - METODO I
ASSINA@UFSC via SPA

1 - Selecione a peca que deseja atestar (a nota fiscal ou fatura j& deve ter sido
inserida no processo/solicitacdo);

2 - Cligue noicone de certificado (amarelo) conforme circulada em vermelho na
figura a seguir;

“a Pagia e © sen

» Menu

ici -1 iqi ?
TS Pecas da Solicitacdo Digital ?

il
i

- Fila de Trabalho Processe  Pecas | TramitacBes

Fila de ca 12020

| Gabriel Nascimento Kinczeski W |

Pegas || Em elaboragic

¥ Processos Administrativos e |=_i_‘"l Selecionar todos 0~
Protocolos R

~ Meus Processos (31) —

- Recebidos (9)

~ NEo recebidos

= Todos processos (8)

= Por Grupo de Assunto
B Pagamento

« Encaminhar (1)

NOTA FISCAL EXEMPLO

® Pagamente Finangas
« Encaminhar ()

® Recurso Financeiro
=« Encaminhar (1)

® Solicitagdo
=« Encaminhar (1)

== SEP/DPC
— Ne 01
Pégina 0016

38 b 4 = MAIS ACOES

3 = Escolha a opg¢do “Assinar com Assina@UFSC”;

Assinatura

Assinatura Digital ?

Escolha entre as opcoes de assinatura:

Assinar com Assin@UFSC |

Assin@UFSC: Wocé poders selecionar a drea da assinatura
Serd aberta uma nova aba no seu navegador direcionando parz o Assin@UFSC,
Todo o procedimento de assinatura serd feito no Assin@UFSC.

Assinar com assinador integrado

Assinador Integrado: Nessa opcio vocd MAD poderd escolher a posic3o da assinatura.
Serd exibido um Popup para vocé selecionar o provedor de assinatura.

4 - Em seguida o sistema abrird automaticamente uma nova aba no navegador
direcionando ao site Assina@UFSC e 14 siga os mesmos passos indicados nos itens 3 a
9 do método anterior (p. 1 a 4 deste Guia);
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5 - Apds assinado, o ASSINA@QUFSC emitird a mensagem abaixo e ndo serd
necessdrio baixar a nota fiscal ou fatura atestada, j& que o sistema atestard
diretamente a peca escolhida no SPA.

SUCESSO!
Seu documento foi assinado com sucesso.

Volte para a aba do SPA e clique novamente em "Pecas” para atualizar a pagina e exibir a assinatura.

6 - Volte d aba do SPA no navegador e verifique se a nota/fatura apresenta as
marcas de certificacdo na parte superior € na barra lateral direita da peca (setas
azuis). E ainda se consta a assinatura digital e o texto de ateste no canto inferior
direito da nota/fatura (setas verdes), conforme figura abaixo:

o

(!3,3 unIVERSIDADE rEDERAL

DE SANTA CAT:

» Menu =B

== ~ Pecas da Solicitagdao Digital @
» Meu Menu ey ks 9 -
~ Fila de Trapalho s Processo | | Pecas | | Tramitagdes

Fila de ) icitac 12020

[ Gabriel Nascimento Kinczaski v | ,;\% ASSINADO DIGITALMENTE EM CONFORMIDADE COM A PORTARIA NORMATIVA 276/2015/GR FOR:

Pegas || Em elaboragio ( @\ GABRIEL NASCIMENTO KINCZESKI
istrati - 5 De/oazo2
Processos Administrativos e %I O, f- T

Protocolos
= Meus Processes (31)
- Recebidos (8) =  arquivo
« Mo recebidos
« Todos processos ()
Por Grupe de Assunto
Pagamento
« Encaminhar (1)
Pagamento Finangas
~ Encaminhar (8)
Recurse Financeiro
- Encaminhar (1)
Solicitagdo
- Encaminhar (1)
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